Q REGISTRO DE
LA PROPIEDAD
DE GUAYAQUIL
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No. del documento

Fecha de la regulacion o del
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Link para descargar el contenido de la regulacion o procedimiento

proc imi 0

Codigo de Etica Empresa Publica Municipal Registro de la Propiedad de
Guayaquil

EPMRPG-GG-2023-0054-RE

18/9/2023

001-CODIGO-DE-ETICA-Resolucién No. EPMRPG-GG-2023-0054-RE-signed.pdf

Normativa de uso de uniforme para el personal

S/N

15 de Agosto de 2012

Normativo Uso de Uniforme

Reglamento de Reclutamiento y Seleccién del Personal

RPG-2013-AJ-0010

31 de Enero de 2013

Reglamento de Reclutamiento y Seleccién del Personal

Reglamento de Seguridad e Higiene de la Empresa Publica Municipal Registro
de la Propiedad de Guayaquil

S/N

27 de diciembre de 2022

007-REGLAMENTO-DE-SEGURIDAD-Y-MEDICINA-OCUPACIONAL.pdf

lde23

Empresa Publica Municipal Registro de la Propiedad de Guayaquil

Literal a3) Regulaciones y procedimientos internos aplicables a la entidad


file:///C:/Users/ARomero/Downloads/001-CODIGO-DE-ETICA-Resolución No. EPMRPG-GG-2023-0054-RE-signed.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/002-NORMATIVA-DE-USO-DE-UNIFORME-PARA-EL-PERSONAL.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/003-REGLAMENTO-DE-RECLUTAMIENTO-Y-SELECCION-DEL-PERSONAL.pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/007-REGLAMENTO-DE-SEGURIDAD-Y-MEDICINA-OCUPACIONAL.pdf
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No. del documento

Fecha de la regulacién o del

di

Link para descargar el contenido de la regulacion o procedimiento

instructivo o manual procedimiento
Procedimientos de Auditoria, de Repertorio, de Gestion de Oficios, de . L R . . - . -
RESOLUCION No. 011-2018 27 de diciembre del 2018 Procedimientos de auditoria, repertorio, gestion de oficios, correspondencia, oficios de la plataforma DINARDAP
Correspondencia, de Oficios desde Plataforma de la DINARDAP B ges &b A patal
Ademdum modificatorio de los Procedimientos de produccion para las dreas
de Inscripciones, Certificados, y procedimiento para modificar un Asiento RESOLUCION No. 003-2019 15 de marzo del 2019 Modificatorio de Procedimientos de Inscripciones, Certificados y modificaciones de asientos registrales

Registral

Procedimiento de Digitalizacion de la EPM Registro de la Propiedad de
Guayaquil

RESOLUCION No. 07-2019

1 de mayo del 2019

Procedimiento de Digitalizacién

Procedimiento de Ingreso de visitas a la EPM Registro de la Propiedad de
Guayaquil

RESOLUCION No. 020-2019

23 de agosto del 2019

Procedimiento de Visitas

Aprobar el Manual de Marca Institucional de la Empresa Publica Municipal
Registro de la Propiedad de Guayaquil

RESOLUCION No. 021-2019

2 de octubre del 2019

Manual de Marca

Aprobar las Politicas para la realizacion y participacion de eventos de la
Empresa Publica Municipal Registro de la Propiedad de Guayaquil

RESOLUCION No. 022-2019

2 de octubre del 2019

Politicas para la realizacién y participacién de eventos

Aprobacién Manual Esp. Proceso de Certificacion, Rectificacion y Depuracion

RESOLUCION No. 013-2021

29 de enero del 2021

M.E. de Certificacion, Rectificacién y Depuracién

Aprobacién Manual Esp. Proceso de Inscripciones

RESOLUCION No. 014-2021

29 de enero del 2021

M.E. Proceso de Inscripciones

2de23

Empresa Publica Municipal Registro de la Propiedad de Guayaquil
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https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/010-PROCEDIMIENTOS-DE-AUDITORIA-REPERTORIO-DINARDAP.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/011-ADENDUM-PROCEDIMIENTOS-DE-PRODUCCION-AREAS-INSCRIPCIONES-CERTIFICADOS.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/012-PROCEDIMIENTO-DIGITALIZACION.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/014-PROCEDIMIENTO-DE-VISITAS.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/015-MANUAL-DE-MARCA.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/016-POLITICAS-REALIZACION-Y-PARTICIPACION-EVENTOS.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/017-Manual-Proceso-de-Certificacion-rectificacion-y-depuracion.PDF
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/018-Manual-Proceso-de-Inscripciones.PDF
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Aprobaciéon Manual Esp. Manejo de Comunicacion Institucional

RESOLUCION No. 017-2021

29 de enero del 2021

M.E. Para Manejo de Comunicacidn Institucional e Imagen

Aprobacion Manual Esp. Para el Mantenimiento y Soporte informatico

RESOLUCION No. 023-2021

29 de enero del 2021

M.E. Mantenimiento y Soporte Informatico

Aprobacion Manual Esp. Mantenimiento de Infraestructura Fisica de Redes

RESOLUCION No. 025-2021

29 de enero del 2021

M.E. Mantenimiento de Infraestructura fisica y Redes

Manual especifico para consultas registrales

RESOLUCION No. 027-2021

3 de febrero del 2021

M.E. Para Consultas Registrales

Primera Modificacién a la Codificacion del
Reglamento del Fondo fijo de Caja Chica de la EPMRPG

RESOLUCION No. 040-2021

31 de marzo del 2021

Primera Modificacién al Reglamento de Caja Chica

Resolucién 48. Aprobar MANUAL ESPECIFICO DE ADQUISICIONES DE LA
EMPRESA
PUBLICA MUNICIPAL REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE GUAYAQUIL

RESOLUCION No. 048-2021

06 de mayo del 2021

Reforma Manual de Adquisiciones

Resolucién 62.AUTORIZACION DE INSTRUCTIVOS:
PARA DAR FORMATO A MANUALES ESPECIFICOS E INSTRUCTIVOS, Y
PARA ELABORACION DE MANUALES E INSTRUCTIVOS.

RESOLUCION 62

2 de agosto 2021

Derogacién ME. Para Elaboracién de Manuales y Aprobacién de Instructivo para dar Formato a ME. e Instructivos

INSTRUCTIVO DE SISTEMA EXTERNO PARA LA ACTUALIZACION DE DATOS EN
LINEA

MANUAL

13 de agosto 2021

Instructivo Externo para Actualizacién de Datos en Linea
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https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/019-Manual-para-manejo-de-comunicacion-institucional-e-imagen.PDF
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/020-ME-Mantenimiento-Soporte-informatico.PDF
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/021-ME-INFRAESTRUCTURA-FISICA-DE-REDES.PDF
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/022-Manual-especifico-consultas-registrales.PDF
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/023-Primera-Modificacion-Codificacion-ReglamentodeCajaChica.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/024-Manual-de-Adquisiciones.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/025-Instructivo-para-dar-formato-manuales-instructivos.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/026-INSTRUCTIVO-SISTEMA-EXTERNO-PARA-LA-ACTUALIZACION-DE-DATOS-EN-LINEA.PDF
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Resolucién 67. AUTORIZACION INSTRUCTIVO DE SISTEMA EXTERNO PARA
SOLICITUD, PAGO O APLICACION
DE DESCUENTO, NOTIFICACION Y CONSULTAS DEL SERVICIO REGISTRAL DE
CERTIFICADOS”

RESOLUCION 67 13 de agosto 2021 Resolucidn Instructivo de Sistema Externo para Solicitud, Pago o Aplicacion de descuentos

INSTRUCTIVO DE SISTEMA EXTERNO PARA SOLICITUD, PAGO O APLICACION
DE DESCUENTO, NOTIFICACION Y CONSULTAS DEL SERVICIO REGISTRAL DE MANUAL 13 de agosto 2021 Instructivo de Sistema Externo para Solicitud, Pago o Aplicacidén de Descuentos
INSCRIPCIONES”

AUTORIZACION PARA IMPLEMENTACION Y DIFUSION DEL INSTRUCTIVO:
“EPMRPG-ISE-2-3-004 INSTRUCTIVO DE SISTEMA EXTERNO PARA SOLICITUD

DE RESOLUCION 69 13 de agosto 2021 Instructivo de Sistema Externo para Solicitud de Rectificaciones de Certificados
RECTIFICACIONES DE CERTIFICADOS”
INSTRUCTIVO DE SISTEMA EXTERNO PARA SOLICITUD DE
S O DESIS ° S0 INSTRUCTIVO 13 de agosto 2021 Instructivo de Sistema Externo para Solicitud de Rectificaciones de Certificados

RECTIFICACIONES DE CERTIFICADOS”

AUTORIZACION PARA IMPLEMENTACION Y DIFUSION DEL INSTRUCTIVO:
“EPMRPG-ISE-2-3-005 INSTRUCTIVO DE SISTEMA EXTERNO RESOLUCION 70 13 de agosto 2021 Resolucidn Instructivo de Sistema Externo para el Reingreso de Negativas
PARA EL REINGRESO DE NEGATIVAS”

INSTRUCTIVO DE SISTEMA EXTERNO

PARA EL REINGRESO DE NEGATIVAS INSTRUCTIVO 13 de agosto 2021 Instructivo de Sistema Externo para el Reingreso de Negativas

AUTORIZACION PARA IMPLEMENTACION Y DIFUSION DEL INSTRUCTIVO:
“EPMRPG-ISE-2-3-006 INSTRUCTIVO DE SISTEMA EXTERNO RESOLUCION 71 13 de agosto 2021 Resolucidn Instructivo de Sistema Externo para Aplicacién de Notas de Crédito
PARA APLICACION DE NOTAS DE CREDITO”

INSTRUCTIVO DE SISTEMA EXTERNO

. . INSTRUCTIVO 13 de agosto 2021 Instructivo de Sistema Externo para Aplicacién de Notas de Crédito
PARA APLICACION DE NOTAS DE CREDITO
Ind izaci id de la EPM Registro de la Propiedad d .
ndemnizaciones para servidores ce 'a eglstro de la Froplecad de RESOLUCION 72 20 de agosto 2021 Resolucién para Indemnizaciones de servidores

Guayaquil
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https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/027-Resolucion067.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/028-INST-PARA-SOLICITUD-PAGO-DESCUENTOS.PDF
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/029-RESOLUCION69.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/030-INST-SISTEMA-EXTERNO-RECTIFICACIONES.PDF
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/031-Resolucion070.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/032-INS-EXTERNO-PARA-REINGRESO-NEGATIVAS.PDF
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/033-Resolucion071.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/034-INST-EXTERNO-APLICACION-NOTAS-CREDITO.PDF
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/035-Resolucion072.pdf
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Codificacion y Actualizacion del Reglamento Interno de anticipos de sueldos

RESOLUCION 76 27 de agosto del 2021 Resolucién Actualizacién de Reglamento Interno de anticipos de sueldos
para los servidores de la EPM Registro de la Propiedad de Guayaquil. e

MANUAL ESPECIFICO PARA LA ADMINISTRACION Y
USO DE VEHICULOS DE PROPIEDAD DE LA EMPRESA MANUAL 7 de octubre del 2021 M.E. Para la Administracién y Uso de Vehiculos
PUBLICA MUNICIPAL REGISTRO DE LA PROPIEDAD

RESOLUCION 84 INSTRUCTIVO DE SISTEMA INTERNO PARA LA VERIFICACION

DE DATOS DE USUARIOS RESOLUCION 84 12 de octubre del 2021 Resolucién 84
AUTORIZACION PARA IMPLEMENTACION Y DIFUSION DE INSTRUCTIVO RESOLUCION 85 12 de octubre del 2021 Resolucién 85
AUTORIZACION PARA IMPLEMENTACION Y DIFUSION DE INSTRUCTIVO RESOLUCION 86 12 de octubre del 2021 Resolucién 86
AUTORIZACION PARA IMPLEMENTACION Y DIFUSION DE INSTRUCTIVO RESOLUCION 87 12 de octubre del 2021 Resolucién 87

MANUAL ESPECIFICO PARA LA ELABORACION DE ESTADOS FINANCIEROS DE
LA EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE MANUAL 12 de octubre del 2021 ME. para la Elaboracién de Estados Financieros
GUAYAQUIL - EPMRPG-ME-3-5-002

NORMAS INTERNAS DE ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO EPMRPG S/N 15/9/2023 043- NIATH-15SEP23.pdf
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https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/036-Resolucion76.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/037-Manual-para-administracion-uso-de-vehiculo-EPMRPG.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/038-Resolucion084.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/039-Resolucion085.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/036-Resolucion76.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/041-Resolucion087.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/042-Manual-Especifico-para-elaboración-Estados-Financieros.pdf
043- NIATH-15SEP23.pdf
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instructivo o manual procedimiento
AUTORIZACION
INSTRUCTIVO DE SISTEMA INTERNO PARA LA CREACION Y ACTUALIZACION RESOLUCION 90 14 de octubre del 2021 Resolucién 90

DE CLAVE DE COMPROBANTES ELECTRONICOS.

IMPLEMENTACION Y DIFUSION DEL EPMRPG-ISI-3-5-001
INSTRUCTIVO DE SISTEMA INTERNO PARA LA CREACION Y ACTUALIZACION INSTRUCTIVO 14 de octubre del 2021 Instructivo de Sistema Interno para la Creacién y actualizacion
DE CLAVE DE COMPROBANTES ELECTRONICOS.

AUTORIZACION PARA LA IMPLEMENTACION Y DIFUSION DEL
EPMRPG-ISI-3-5-003 INSTRUCTIVO DE SISTEMA INTERNO PARA RESOLUCION 92 14 de octubre del 2021 Resolucién 92
APROBACION DE SOLICITUD Y DEVOLUCION DE DINERO.

IMPLEMENTACION Y DIFUSION DEL
EPMRPG-ISI-3-5-003 INSTRUCTIVO DE SISTEMA INTERNO PARA INSTRUCTIVO 14 de octubre del 2021 Instructivo para la solicitud y devolucién de dinero
APROBACION DE SOLICITUD Y DEVOLUCION DE DINERO.

AUTORIZACION PARA IMPLEMENTACION Y DIFUSION DE INSTRUCTIVO RESOLUCION 93 14 de octubre del 2021 Resolucién 93

INSTRUCTIVO DE SISTEMA INTERNO PARA LA

CREACION Y APROBACION DE NOTAS DE CREDITOS iNSTRUCTIVO 14 de octubre del 2021 Instructivo para la Creacién y aprobacién de notas de crédito
AUTORIZACION PARA IMPLEMENTACION Y DIFUSION DE INSTRUCTIVO RESOLUCION 94 14 de octubre del 2021 Resolucién 94

Instructivo de Sistema Interno para el Ingreso al Sistema Creacién de Tramite
y Reimpresion de INSTRUCTIVO 14 de octubre del 2021 Instructivo de Ssitema Interno para el Ingreso al sistema
recibos de pagos realizados con Tarjetas de Crédito ”- EPMRPG-ISI-3-5-005

AUTORIZACION PARA IMPLEMENTACION Y DIFUSION DE INSTRUCTIVO RESOLUCION 95 14 de octubre del 2021 Resolucién 95
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https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/044-RESOLUCION90.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/045-INSTRUCTIVO-SISTEMA-INTERNO-PARA-CREACIÓN -ACT.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/046-Resolucion092.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/047-INST-INTERNO-PARA-APROBACIÓN-SOL.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/048-Resolucion093.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/049-INS-INTERNO-PARA-CREACION-APROBACION-NOTAS-CREDITO.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/050-Resolucion094.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/051-INSTRUCTIVO-SISTEMA-INTERNO-INGRESOALSIS....pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/052-Resolucion095.pdf
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Instructivo de Sistema Interno para la Aprobacion de
Solicitud de Reverso de Pago de la Empresa Publica Municipal Registro de la . )
X MANUAL 14 de octubre del 2021 Instructo de Sistema Interno para la Aprobacién de reverso de pagos
Propiedad de
Guayaquil
MANUAL ESPECIFICO PARA SOLICITAR VACACIONES Y
LICENCIA CON REMUNERACION PARA EL
FUNCIONARIO Y SERVIDOR DE LA EMPRESA PUBLICA MANUAL 18 de octubre del 2021 ME. Para Solicitar Vacaciones y licencias
MUNICIPAL REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE
GUAYAQUIL
APROBAR el “MANUAL ESPECIFICO PARA PAGO DE
REMUNERACIONES Y BENEFICIOS PARA LOS SERVIDORES Y FUNCIONARIOS < -
DE LA EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE RESOLUCION 97 18 de octubre del 2021 Resolucion 97
GUAYAQUIL” - EPMRPG-ME-3-4-008,
MANUAL ESPECIFICO PARA PAGO DE
REMUNERACIONES Y BENEFICIOS PARA LOS
SERVIDORES Y FUNCIONARIOS DE LA EMPRESA MANUAL 18 de octubre del 2021 ME. Para pago de Remuneraciones y demas beneficios
PUBLICA MUNICIPAL REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE
GUAYAQUIL
INSTRUCTIVO DE SISTEMA INTERNO PARA, INGRESO
AL SISTEMA, GESTION DE INGRESOS, . . . . .
4 Instructivo de sistema Interno para ingreso al sistema
RECAUDACIONES Y CONCILIACION DIARIA DE PAGOS INSTRUCTIVO 21 de octubre del 2021 Instructivo de sistema interno para ingreso al sistema
EN BANCOS
AUTORIZACION PARA IMPLEMENTACION Y DIFUSION DE INSTRUCTIVO RESOLUCION 100 21 de octubre del 2021 Resolucién 100
INSTRUCTIVO DE SISTEMA INTERNO PARA EL
INGRESO AL SISTEMA, ACTIVAR NOTAS DE CREDITO . . . .
BLOQUEADAS Y APROBACION DE APLICACION DE MANUAL 21 de octubre del 2021 Instructiva de Sistema Interno para el ingreso al sistema
NOTAS DE CREDITO
AUTORIZACION PARA IMPLEMENTACION Y DIFUSION DE INSTRUCTIVO RESOLUCION 101 21 de octubre del 2021 Resolucién 101
INSTRUCTIVO DE SISTEMA INTERNO PARA LA
APLICACION DE CREDITOS EN TRAMITES DE LOS
SERVICIOS REGISTRALES DE LA EMPRESA PUBLICA iNSTRUCTIVO 21 de octubre del 2021 Instructivo de Sistema Interno para la Aplicacién de Créditos
MUNICIPAL REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE
GUAYAQUIL
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https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/053-INSTRUCTIVO-SISTEMA-INTERNO-APROBACION-REVERSO-PAGO.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/054-ME-VACACIONES-LICENCIAS.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/055-Resolucion097.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/056-ME-PAGO-REMUNERACIONES-BENEFICIOS-FUNCIONARIOS.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/057-INST-INTERNO-INGRESO-SISTEMA-GESTION-INGRESOS-RECAUDACIONES.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/058-Resolucion100.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/059-INSTRUCTIVO-INTERNO-ACTIVAR-NOTAS-CREDITO.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/060-Resolucion101.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/061-APLICACION-CREDITO-EN-TRAMITE-SERVICIOS-REGISTRALES.pdf
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AUTORIZACION PARA IMPLEMENTACION Y DIFUSION DE INSTRUCTIVO RESOLUCION 102 21 de octubre del 2021 Resolucién 102
INSTRUCTIVO DE SISTEMA INTERNO PARA LA INSTRUCTIVO 21 de octubre del 2021 Instructivo de Sistema Interno para la Anulacién de Tramites
ANULACION DE NOTAS DE CREDITOS Y DEBITOS
Actualizacion e implementacion de la version 2.0 del Instructivo EPMRPG-ISE- . .,
RESOLUCION 103 22 de octubre del 2021 Resolucién 103
2-3-003
INSTRUCTIVO DE SISTEMA EXTERNO PARA SOLICITUD, PAGO O APLICACION
DE DESCUENTO, NOTIFICACION Y CONSULTAS DEL SERVICIO . L
REGISTRAL DE INSCRIPCIONES DE LA EMPRESA INSTRUCTIVO 22 de octubre del 2021 Instructivo para Aplicacién de Descuentos
PUBLICA MUNICIPAL REGISTRO DE
Autorizacién para implementacion y difusion de instructivo RESOLUCION 104 28 de octubre del 2021 Resolucién 104
INSTRUCTIVO DE TRABAJO PARA DAR FORMATO A LOS MANUALES . .
‘ Instructivo de Irabajo para dar formato a Manuales
ESPECIFICOS E INSTRUCTIVOS INSTRUCTIVO 28 de octubre del 2021 Instructivo de Trabajo para dar formato a Manuales
Autorizacién para implementacion y difusion de instructivo RESOLUCION 105 28 de octubre del 2021 Resolucién 105
INSTRUCTIVO DE TRABAJO PARA LA ELABORACION DE MANUALES INSTRUCTIVO 28 de octubre del 2021 Instructivo para la elaboracién de Manuales

Manual especifico para control y manejo de bienes e inventarios RESOLUCION 106 28 de octubre del 2021 Resolucién 106
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https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/062-Resolucion102.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/063-INSTRUCTIVO-SISTEMA-INTERNO-ANULACIÓN-NOTAS-CREDITO.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/064-Resolucion103.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/065-Aplicación-de-descuentos.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/066-Resolucion104.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/067-Instructivo-Trabajo-para-dar-formato-Manuales-Especificos-Instructivos.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/068-Resolucion105.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/069-Instructivo-Trabajo-elaboración-Manuales-Instructivos.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/070-Resolucion106.pdf
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MANUAL ESPECIFICO PARA
CONTROL Y MANEJO DE BIENES E INVENTARIOS DE LA EMPRESA PUBLICA MANUAL 28 de octubre del 2021 ME. Para el control de bienes
MUNICIPAL REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE GUAYAQUIL

APROBACION DE “EPMRPG-ME-3-4-006 MANUAL ESPECIFICO PARA
CONTRATACION POR CONTRATO CIVIL DE SERVICIOS PROFESIONALES DE LA RESOLUCION 109 15 de noviembre del 2021 Resolucién 109
EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE GUAYAQUIL”

Reforma al Reglamento Organico de Gestion Organizacional por Procesos,

RESOLUCION 110 16d iembre del 2021 Resolucién 110

aprobada por el Directorio de la EPM Registro de la Propiedad de Guayaquil € noviembre de nesoucion 222

REGLAMENTO PARA LA ATENCION DE RECLAMOS DE PAGO INDEBIDO RESOLUCION 111 25 de noviembre del 2021 Resolucién 111

O EN EXCESO DE LA EPM REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE GUAYAQUIL -

Aprobacién de Manual No. EPMRPG-ME-3-4-001 RESOLUCION 112 25 de noviembre del 2021 Resolucién 112
REGLAMENTO DE SUPRESION DE PUESTOS DE LA EPMRPG S/N 27/4/2022 076-Reglamento-Supresién-Puestos.pdf

Aprobacién de Manual No. EPMRPG-ME-3-5-005 RESOLUCION 113 25 de noviembre del 2021 Resolucién 113

MANUAL ESPECIFICO DE CUSTODIA Y CONTROL DE
POLIZAS DE GARANTIAS A FAVOR DE LA EMPRESA MANUAL 25 de noviembre del 2021 ME. Custodia y control de polizas
PUBLICA MUNICIPAL REGISTRO DE LA PROPIEDAD

Aprobacién de Manual No. EPMRPG-ME-3-2-001 RESOLUCION 115 2 de diciembre del 2021 Resolucién 115
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https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/071-ManualEspecífico-control-bienes-e-inventarios.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/072-manual-contratos-civiles-servicios-profesionales.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/073-Reforma-Reglamento-Organico-Procesos.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/074-REGLAMENTOREF-PAGO-INDEBIDO-EXCESO.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/075-RESOLUCION112.pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/076-Reglamento-Supresión-Puestos.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/077-RESOLUCION113.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/078-Manual-Especifico-de-Custodia-y-Control-de-Polizas-a-favor-de-la-EPMR.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/079-RESOLUCION115.pdf
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Aprobacion de Manual No. EPMRPG-ME-3-5-003 RESOLUCION 117 3 de diciembre del 2021 Resolucién 117
Ref d fil .
| neformadeperties RESOLUCION 119 6 de diciembre del 2021 Resolucion 119
Manual de Descripcidn, Clasificacion y Valoracién de Puestos
Aprobaciéon de Manual No. EPMRPG-ME-3-2-003 RESOLUCION 122 9 de diciembre del 2021 Resolucién 122
MANUAL ESPECIFICO PARA
LA ELABORACION Y SEGUIMIENTO DEL PLAN
OPERATIVO ANUAL DE LA EMPRESA PUBLICA MANUAL 9 de diciembre del 2021 ME. POA
MUNICIPAL REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE
GUAYAQUIL
Protocolo de prevencién y atencion de casos de discriminacién, acoso laboral
y/o toda forma de violencia contra la mujer en los espacios de trabajo en la S/N 7/3/2022 084-PROTOCOLO-PREVENCION-ACOSO.pdf
EPMRPG
Ref | Regl ani
Reforma del Reglamento Orgénico de Resolucion No. 132 - 2021 16 de diciembre del 2021 Resolucion 132
Gestion Organizacional por procesos sustitutivo
REGLAMENTO DE CERTIFICACION DE DOCUMENTOS FIRMADOS < . )
ELECTRONICAMENTE RESOLUCION 125 17 de diciembre del 2021 Resolucién 125
EXPEDIR EL REGLAMENTO DE <
L . RESOLUCION 127 21 de diciembre del 2021 Resolucién 127
CERTIFICACION DE DOCUMENTOS FIRMADOS ELECTRONICAMENTE Hel
Resoluciéon EPMRPG-GG-2022-
Resolucidon No. 002-2022 Se autoriza difusién y publicaciéon de manual esolucion 002-RE 14 de enero de 2022 Resolucién 002
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https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/080-RESOLUCION117.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/081-RESOLUCIÓN119.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/082-RESOLUCION12.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/083-Manual-Especifico-para-la-elaboraciony-seguimiento-del-POA.pdf
084-PROTOCOLO-PREVENCION-ACOSO.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/085-RESOLUCION132.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/086-RESOLUCION125.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/087-resolucion127.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/088-EPMRPG-GG-2022-002-RE.pdf
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instructivo o manual procedi 0
Instructivo de Trabajo Interno para realizar pausa activa con ejercicios de
movimientos articulares de flexion y extension para prevencion de lesiones Instructivo 14 de enero de 2022 Instructivo Pausa Activa
osteomusculares” -
Manual de atencién al usuario EPMRPG-GG-2023-0055-RE 18/9/2023 90-EPMRPG-ME-2-3-001-ME-ATENCION-AL-USUARIOv4.pdf

Resolucién No. 004-2022 se autoriza pubicacién y difusion de manual de
adquisiciones

Resoluciéon No. EPMRPG-GG-2022
004-RE

19 de enero de 2022

Resolucién 004

Manual de adquisiciones

Manual

19 de enero de 2022

ME. De adquisicones

Resolucién No. 005-2022 se autoriza pubicacion y difusion de manual de
gestion documental

Resolucién No. EPMRPG-GG-2022
005-RE

20 de enero de 2022

Resolucién 005

Manual de Gestién Documental

Manual

20 de enero de 2022

ME. para la Gestién documental interna y externa

Resolucién No. 007-2022 se autoriza pubicacién y difusion de instructivo

Resolucién No. EPMRPG-GG-2022
007-RE

25 de enero de 2022

Resolucién 007

Instructivo de elaboracién de actas

Instructivo

25 de enero de 2022

Instructivo para la Elaboracién de Actas de Reunién

Resolucion No. 009-2022 se autoriza pubicacion y difusion de manual de
gestion documental

Resolucion No. EPMRPG-GG-2022
009-RE

28 de enero de 2022

Resolucién 009
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https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/089-INSTRUCTIVO-PAUSA-ACTIVA.pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/90-EPMRPG-ME-2-3-001-ME-ATENCION-AL-USUARIOv4.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/091-resolucion004.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/092-Manual-Adquisiciones-SOCE.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/093-resolucion005.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/094-ME-Gestión -Documental-externa-interna.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/095-Resolucion007.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/096-INSTRUCTIVOPARAELABORACIOONDEACTASDEREUNION.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/097-resolucion009.pdf
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instructivo o manual procedimiento
EPMRPG-ME-3-4-010 MANUAL ESPECIFICO DE ARCHIVO ADMINISTRATIVO
DE LA EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE MANUAL 28 de enero de 2022 ME. Para Archivo Administrativo
GUAYAQUIL.
Resolucién 012-2022 publicacién y difusid | de baja de bi Resoluciéon No. EPMRPG-GG-2022
esolucion 022 publicacién y difusion manual de baja de bienes o esolucién No 24 de febrero 2022 Resolucién 012
egresos 012-RE -
MANUAL ESPECIFICO PARA LA BAJA Y/O EGRESO DE BIENES DE LA EMPRESA MANUAL 24 de febrero 2022 MLE. para la baia v eareso de bienes
i .E.p yeg
PUBLICA MUNICIPAL REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE GUAYAQUIL.
Resolucién No. EPMRPG-GG-2022-0013-RE Actualizacién M | E ifi Resoluciéon No. EPMRPG-GG-2022
esoluciéon No 0 2 0013 C ua' |zaC|lon anual Especifico [Resolucién No. 24 de febrero 2022 Resolucién 013
para la Elaboracién de Estados Financieros 0013-RE
MANUAL ESPECIFICO PARA LA ELABORACION DE ESTADOS FINANCIEROS MANUAL 24 de febrero 2022 ME. Para la elaboracién de Estados Financieros
Resolucion 15. MANUAL ESPECIFICO/PARA PAGO DE NOMINA, BENEFICIOS [Resolucion No. EPMRPG-GG-2022 24 de febrero 2022 Resolucién 015
SOCIALES, VIATICOS DE LA EPMRPG ” 015-RE -
Resolucién 16. APROBACION “MANUAL ESPECIFICO PARA EL MANEJO DE  |Resolucién No. EPMRPG-GG-2022 24 de febrero 2022 Resolucion 016
COMUNICACION E IMAGEN CORPORATIVA DE LA EPMRPG” 0016-RE RESOUCIon 220
MANUAL ESPECIFICO PARA EL MANEJO DE
COMUNICACION INSTITUCIONAL E IMAGEN MANUAL 24 de febrero 2022 ME. Para el manejo de comunicacidn institucional

CORPORATIVA

Resolucién No. 30 MANUAL ESPECIFICO PARA FORMULACION, REFORMAS Y
LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO DE LA EPMRPG

Resoluciéon No. EPMRPGP-GG-
2022-0030-RE

29 de marzo 2022

Resolucién 0030
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https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/098-MANUAL-ESPECIFICO-PARA-ARCHIVO-ADMINISTRATIVO.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/099-RESOLUCION012.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0100-ME-PARA-BAJA-EGRESO-DE-BIENES.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0101-RESOLUCION0013.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0102-Manual-EspecIficoparala-elaboracion-Estados-Financieros.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0103-Resolución 015.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0104-PARA EL MANEJO DE COMUNICACIÓN INSTITUCIONAL E IMAGEN.-signed.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0105-ME-PARA-EL-MANEJO-DE-COMUNICACIÓN-INSTITUCI.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0106-Resolución 030.pdf

Q REGISTRO DE
LA PROPIEDAD
DE GUAYAQUIL

Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP

Regulacién o procedimiento que expide la resolucion, reglamento,
instructivo o manual

Literal a3) Regulaciones y procedimientos internos aplicables a la entidad

No. del documento

Fecha de la regulacién o del

di

proc imi 0

Link para descargar el contenido de la regulacion o procedimiento

MANUAL ESPECIFICO PARA FORMULACION, REFORMAS Y LIQUIDACION DEL
PRESUPUESTO DE LA EPMRPG

MANUAL

29 de marzo 2022

ME. Para la formulacidn, reformas y liquidacién del presupuesto de la EPMRPG

Resoluciéon No. EPMRPGP-GG-2022-0031-RE EPMRPG-ITI-3-002
INSTRUCTIVO PARA SOLICITAR Y GESTIONAR EL PAGO DE HORAS
EXTRAORDINARIAS O SUPLEMENTARIAS DE LA EPMRPG

Resoluciéon No. EPMRPGP-GG-
2022-003-RE

29 de marzo 2022

Resolucién 0031

INSTRUCTIVO PARA SOLICITAR Y GESTIONAR EL PAGO DE HORAS
EXTRAORDINARIAS O SUPLEMENTARIAS DE LA EPMRPG

INSTRUCTIVO

29 de marzo 2022

Instructivo para solicitar y gestionar el pago de horas extraordinarias o suplementarias

Resolucién No. EPMRPG-GG-2022-0032-RE Actualizacién: “EPMRPG-ME-3-4-
005 MANUAL ESPECIFICO PARA LA ADMINISTRACION Y USO DE VEHICULOS
DE PROPIEDAD DE LA EPMRPG

Resoluciéon No. EPMRPG-GG-2022
0032

29 de marzo 2022

Resolucién 0032

MANUAL ESPECIFICO PARA LA ADMINISTRACION Y USO DE VEHICULOS DE
PROPIEDAD DE LA EPMRPG

MANUAL

29 de marzo 2022

ME. Para la administracion y uso de vehiculos

Resolucién 34. MANUAL ESPECIFICO PARA LA ATENCION AL USUARIO DE LA
EPM REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE GUAYAQUIL

Resolucién No. EPMRPG-GG-2022
0034-RE

31 de marzo del 2022

Resolucién 0034

ESTATUTO ORGANICO DE GESTION ORGANIZACIONAL POR PROCESOS DE LA
EPMRPG

S/N

15/9/2023

0113-ESTATUTO-ORGANICO-FUNCIONAL-EPMRPG-15SEP23.pdf

Resolucién 35. AUTORIZACION MANUAL ESPECIFICO DE REPERTORIO Y
FORMACION, EMPASTE Y ARCHIVO DE LIBROS DE SOPORTE FISICO

Resolucion No. EPMRPG-GG-2022
0035-RE

31 de marzo del 2022

Resolucién 0035

RESOLUCION 61.

RESOLUCION

20 de abril del 2022

RESOLUCION 61
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https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0107-ME-para-formulacion-reformas-liquidacion-presupuesto.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0108-Resolución031.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0109-NSTRUCTIVO-SOLICITUD-GESTION-DE-PAGO-HORAS-EXTRAS.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0110-Resolución032.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0111-Especifico-administracion-uso-Vehiculo.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0112-Resolucion034.pdf
0113-ESTATUTO-ORGANICO-FUNCIONAL-EPMRPG-15SEP23.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0114-RESOLUCION035.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0115-RESOLUCION61.pdf
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MANUAL CONTROL CONTINUO PARA PAGO DE OBLIGACIONES MANUAL 21 de abril del 2022 ME. Control continuo para pago de obligaciones

RESOLUCION 43. APROBACION MANUAL ESPECIFICO PARA PAGO DE Resoluciéon No. EPMRPG-GG-2022

OBLIGACIONES 0043-RE 22 de abril del 2022 Resolucidn 43
MANUAL ESPECIFICO PARA PAGO DE OBLIGACIONES MANUAL 22 de abril del 2022 ME. Para pago de obligaciones
MANUAL ESPECIFICO PARA LA DESIGNACION DE ADMINISTRADORES Y,
v SPECIFICO SIGNACIO s ORESY/O MANUAL 28 de abril del 2022 ME. Para la designacion de administradores y/o fiscalizadores de contratos

FISCALIZADORES DE CONTRATOS

RESOLUCION 49. APROBACION DE INSTRUCTIVO DE TRABAJO INTERNO PARA L
< Resolucion No. EPMRPG-GG-2022 N .
EL ALMACENAMIENTO Y SOLICITUD DE LA DOCUMENTACION FIRMADA 29 de abril del 2022 Resolucién 49

- 0049-RE
ELECTRONICAMENTE POR LAS DIRECCIONES
INSTRUCTIVO DE TRABAJO INTERNO PARA EL ALMACENAMIENTO Y
SOLICITUD DE LA DOCUMENTACION FIRMADA ELECTRONICAMENTE POR LAS INSTRUCTIVO 29 de abril del 2022 Inst. Para el almacenamiento y solicitud de documentacién
DIRECCIONES
L ESPECI DEE ON DE CE ON DED BILIDAD
MANUAL ESPECIFICO MISION DE CERTIFICACION ISPONIBILIDA MANUAL 29 de abril del 2022 ME. Para la emisién de certificacién de disponibilidad presupuestaria

PRESUPUESTARIA
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https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0116-ME-Control Continuo de la EPMRPG.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0117-Resolución 043. Actualización Manual-signed.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0118-Manual-específico para pago de obligaciones de la EP....pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0119-ME-designación Administrador de Contrato.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0120-INSTRUCTIVO DE TRABAJO INTERNO PARA ALMACENAMIENTO Y SOLICITUD DE DOC FIRMADA ELECTRONICAMENTE (003)-signed.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0121- INSTRUCTIVO DE ARCHIV.._-signed-signed-signed.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0122-ME DE EMISIÓN  DE CERTIFICACION PRESUPUESTARIA DE LA.....-signed.pdf

Regulacion o procedimiento que expide la resolucion, reglamento,
instructivo o manual
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RESOLUCION 55. ACTUALIZACION MANUAL ESPECIFICO DE CONTRATACION,
SERVICIOS, OBRAS Y/O ADQUISICIONES DE BIENES, INCLUIDOS LOS DE

E INSTRUCTIVOS

- ! ) RESOLUCION d del 2022 RESOLUCION 55
CONSULTORIA A TRAVES DEL SISTEMA OFICIAL DE CONTRATACION DEL SOLUCIO 05 de mayo del 20 RESRLLERNS
ESTADO
RESOLUCION 62.ACTUALIZACION DEL INSTRUCTIVO DE SISTEMA INTERNO
PARA INGRESO AL SISTEMA, GESTION DE INGRESOS, RECAUDACIONES Y RESOLUCION 13 de mayo del 2022 RESOLUCION 62
CONCILIACION DIARIA DE PAGOS EN BANCOS
INSTRUCTIVO DE SISTEMA INTERNO PARA INGRESO AL SISTEMA, GESTION DE INSTRUCTIVO 13 de mavo del 2022 INSTRUCTIVO DE SISTEMA INTERNO PARA INGRESO AL SISTEMA, GESTION DE INGRESOS, RECAUDACIONES Y CONCILIACION DIARIA DE
INGRESOS, RECAUDACIONES Y CONCILIACION DIARIA DE PAGOS EN BANCOS v PAGOS EN BANCOS
RESOLUCION 64. ACTUALIZACION ME PARA CONTRATACION POR CONTRATO RESOLUCION 18 de mayo del 2022 RESOLUCION 64
CIVIL DE SERVICIOS PROFESIONALES RESSLLER SR
ACTUALIZACION ME PARA CONTRATACION POR CONTRATO CIVIL DE )
MANUAL 1 12022 ME. PARA CONTRATACION POR CONTRATO CIVIL DE SERVICIOS PROFESIONALE
CERVICIOS PROFESIONALES U 8 de mayo del 20 co CION POR CO oc SERVICIOS PROFESIONALES
RESOLUCION 68. ACTUALIZACION DEL INSTRUCTIVO DE TRABAJO INTERNO ) )
) RESOLUCION 2 12022 RESOLUCION
PARA DAR FORMATO A LOS MANUALES ESPECIFICOS E INSTRUCTIVOS SOLUCIo 6 de mayo del 20 BESOUICION 0
ACTUALIZACION DEL INSTRUCTIVO DE TRABAJO INTERNO PARA DAR )
) INSTRUCTIV 2 12022 INSTRUCTIVO DE TRABAJO INTERNO PARA DAR FORMATO A LOS MANUALES ESPECIFICOS E INSTRUCTIV
FORMATO A LOS MANUALES ESPECIFICOS E INSTRUCTIVOS STRUCTIVO 6 de mayo del 20 STRUCTIVO 10 0 ORMATO A LOS MANUALES ESPECIFICOS E INSTRUCTIVOS
RESOLUCION 69. ACTUALIZACION DEL INSTRUCTIVO DE TRABAJO INTERNO . )
. EsOL 2 2022 ESOLUCI
PARA LA ELABORACION DE MANUALES E INSTRUCTIVOS RESOLUCION 6 de mayo del 20 BESOLUCION &3
INSTRUCTIVO DE TRABAJO INTERNO PARA LA ELABORACION DE MANUALES .
INSTRUCTIVO 26 de mayo del 2022 INSTRUCTIVO DE TRABAJO PARA LA ELABORACION DE MANUALES E INSTRUCTIVOS
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https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0123- MANUAL ESPECÍFICO DE CONTRATACIÓN DE SERVICIOS OBRAS A TRAVES DEL SOCE  DE LA EPMRPG-signed.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0124-Resolución062..pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0125-INSTRUCTIVO DE SISTEMA INTERNO PARA INGRESO AL SISTEMA, GESTIÓN DE.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0125-INSTRUCTIVO DE SISTEMA INTERNO PARA INGRESO AL SISTEMA, GESTIÓN DE.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0126-Resolución 064.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0127-ME-PARA CONTRATACIÓN POR CONTRATO CIVIL DE SERVICIOS PROFESIONALES.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0128-Resolución 068..pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0129-Instructivo de Trabajo para dar Formato a los Manuales Específicos e Instructivos de Trabajo(Actualización)-signed-signed-signed.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0130-Resolución 069..pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0131- Instructivo de Trabajo para la Elaboración de Manuales Específicos e Instructivos.pdf
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RESOLUCION 71. ACTUALIZACION MIEMBROS DEL COMITE DE RESOLUCION 27 de mavo del 2022 RESOLUCION 71
TRANSPARENCIA 4 E——
RESOLUCION 77. ACTUALIZACION MANUAL DE PLAN ESTRATEGICO RESOLUCION 13 de junio del 2022 RESOLUCION 77
MANUAL PARA LA ELABORACION DE PLAN ESTRATEGICO MANUAL 13 de junio del 2022 MANUAL PARA LA ELABORACION DE PLAN ESTRATEGICO

RESOLUCION 78. ACTUALIZACION INSTRUCTIVO DE SISTEMA INTERNO PARA
LA CONSULTA, GESTION DE INGRESO Y RECAUDACION DE COMPROBANTES RESOLUCION 14 de junio del 2022 RESOLUCION 78
ELECTRONICOS

RESOLUCION 80. ACTUALIZACION M.E. PARA DESVINCULACION DE

SERVIDORES Y FUNCIONARIOS RESOLUCION 22 de junio del 2022 RESOLUCION 80
M.E. PARA DESVINCULACION DE SERVIDORES Y FUNCIONARIOS MANUAL 22 de junio del 2022 M.E. PARA DESVINCULACION DE SERVIDORES Y FUNCIONARIOS
ESOLUCIO . LIZACION M.E. LA RE ON DE L . .
RESOLUCION 87. ACTUALIZACION M.E. PARA LA REGULACION 05 RESOLUCION 30 de junio del 2022 RESOLUCION 87
PROCESOS DE LA EIFECR
.E. EFE LA APE , REEMBOL! LIQUIDACION DE L, o .
M.E. PARA EFECTUAR LA APERTURA, REEMBOLSO Y LIQUIDACION DE LA MANUAL 30 de junio del 2022 M.E. PARA EFECTUAR LA APERTURA, REEMBOLSO Y LIQUIDACION DE LA CAJA CHICA

CAJA CHICA
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https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0132-COMITE DE TRANSPARENCIA reforma resolucion 10-2022 y 54-2022-signed-signed.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0133-.Actualización Manual Esp_-signed.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0134-ME PARA LA ELABORACIÓN DEL PLAN ESTRATÉGICO ANUAL DE LA EPMRPG.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0135-Resolución 078.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0136-Resolución 080..pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0137- Manual Específico para desvinculación de los servidores y funcionarios de la EPMRPG 003-(002)-signed-signed.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0138-Resolución 087..pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0139- MANUAL ESPECIFICO PARA EFECTUAR LA APERTURAREEMBOLSO Y LIQUIDACION DE LA CAJA CHICA DE EPMRPG-.pdf
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RESOLUCION 89. RESOLUCION 30 de junio del 2022 RESOLUCION 89
Resolucién EPMRPG-GG-2022-0091-RE RESOLUCION 8 de julio de 2022 RESOLUCION 91
EPMRPG-ME-2-3-004 MANUAL ESPECIFICO PARA LA SOLICITUD, RECEPCION,
ACTUALIZACION Y PUBLICACION DE LA INFORMACION DE LEY DE manual 8 de julio de 2022 MANUAL ESPECIFICO LEY DE TRANSPARENCIA
TRANSPARENCIA EN LA PAGINA WEB DE LA EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL )
REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE GUAYAQUIL
Resolucién EPMRPG-GG-2022-0092-RE RESOLUCION 12 de julio de 2022 RESOLUCION 92
Actualizacion del Manual denominado “EPMRPG-ME-3-2-001 MANUAL e .
ESPECIFICO PARA CONTROL INTERNO DE LA EPMRPG” manual 12 de julio de 2022 MANUAL ESPECIFICO PARA EL CONTROL INTERNO
Resolucién EPMRPG-GG-2022-0093-RE RESOLUCION 12 de julio de 2022 RESOLUCION 93
Actualizacion del manual denominado “EPMRPG-ME-3-5-009 MANUAL
ESPECIFICO PARA LA APERTURA, REEMBOLSO Y LIQUIDACION DE LA CAJA manual 12 de julio de 2022 MANUAL ESPECIFICO CAJA CHICA
CHICA DE LA EPMRPG”
Resolucién EPMRPG-GG-2022-0094-RE RESOLUCION 29 de julio de 2022 RESOLUCION 94
EPMRPG-ME-2-2-001 MANUAL ESPECIFICO PARA EL PROCESO DE
CERTIFICACION, RECTIFICACION Y DEPURACION DE LA EPM. REGISTRO DE LA manual 29 de julio de 2022 M.E. PARA LA CERTIFICACION Y RECTIFICACION
PROPIEDAD DE GUAYAQUIL.
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https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0140-resolucion89.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0141-resolucion91.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0142-MANUAL ESPECIFICO.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0143-Resolución 092..pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0144- ME PARA EL CONTROL INTERNO DE LA EPMRPG.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0145-Resolución 093..pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0146- MANUAL ESPECIFICO.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0147-Resolución 094..pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0148-Manual EPMRPG-ME-2-2-001-signed (2).pdf
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Resolucién EPMRPG-GG-2022-0095-RE RESOLUCION 29 de julio de 2022 RESOLUCION 95
EPMRPG-ME-2-2-002 MANUAL ESPECIFICO PARA EL PROCESO DE
INSCRIPCIONES manual 29 de julio de 2022 M.E. PARA PROCESO DE INSCRIPCIONES
DE LA EPM. REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE GUAYAQUIL
RESOLUCION EPMRPG-GG-2022-098-RE RESOLUCION 11 de agosto de 2022 RESOLUCION 98
INSTRUCTIVO DE TRABAJO INTERNO PARA LA ELABORACION DE INFORMES . . . P - - . .
! - p: - .
TECNICOS RESPECTO A SOLICITUDES DE DEVOLUCIGN DE DINERO Instructivo 11 de agosto de 2022 Instructivo de Trabajo Interno para Informes Técnicos de solicitudes de devolucién de dinero_-signed.pdf
INSTRUCTIVO DE TRABAJO INTERNO PARA LA PREVENCION DE LOS RIESGOS . .
Instructivo 19 de agosto de 2022 INSTRUCTIVO DE TRABAJO INTERNO PARA PREVENCION DE RIESGOS EN TELETRABAJO
EN TELETRABAJO
MANUAL PARA RESPALDO DE LA INFORMACION MANUAL 30 de septiembre de 2022 MANUAL PARA RESPALDO DE LA INFORMACION
MANUAL ESPECIFICO PARA PAGO DE VIATICOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR MANUAL 30 de septiembre de 2022 M.E. PAGO DE VIATICOS DENTRO Y FUERA DEL PAIS
INSTRUCTIVO DE TRABAJO INTERNO PARA EFECTUAR DECLARACION
| i 1 2022 INSTR IVO DE TRABAJO INTERNO PARA EFECTUAR LA DECLARACION PATRIMONIAL JURADA
PATRIMONIAL JURAMENTADA nstructivo 31 de octubre de 20 STRUCTIVO JO [¢] CTU C ClO! [0] Ju
ME. PARA LA ACTUALIZACION DE PERFILES DE PUESTO DE TRABAJO MANUAL 31 de octubre de 2022 MANUAL ESPECIFICO PARA LA ACTUALIZACION DE PERFILES DE PUESTO DE TRABAJO
INSTRUCTIVO DE TRABAJO INTERNO PARA LA CONEXION A INTERNET Instructivo 15 de noviembre del 2022 NSTRUCTIVO DE TRABAJO INTERNO PARA LA CONEXION A INTERNET
INSTRUCTIVO DE SISTEMA INTERNO PARA PERFIL REGISTRADOR SISPRA Instructivo 28 de noviembre del 2022 INSTRUCTIVO DE SISTEMA INTERNO PARA PERFIL DE REGISTRADOR SISPRA
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https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0149-Resolución 095. Manual para el proceso de Inscripcón_-signed.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0150- Manual específico para el proceso de Inscripción de la EPMRPG-.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0151-Resolución 098. Instructivo de Trabajo Interno para  Informes Técnicos de solicitudes de devolución de dinero_-signed.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0152-NSTRUCTIVO DE TRABAJO INTERNO PARA LA ELABORACIÓN DE INFORMES TECNICOS RESPECTO A SOLICITUDES DE DEVOLUCIÓN DE DINERO-signed.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0153-Instructivo de Trabajo Interno para  prevención de riesgos en teletrabajo_-signed.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2022/012/2022-9-208-Resolución EPMRPG-GG-2022-0110-RE REF EPMRPG-ME-3-3-003 Manual para respaldo de la Información (002)-signed.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0154-Manual Específico para pago de viáticos interior y exterior del país.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0155-NSTRUCTIVO DE TRABAJO INTERNO PARA EFECTUAR LA DECLARACION PATRIMONIAL JURADA.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0156-MANUAL ESPECIFICO PARA LA ACTUALIZACION DE PERFILES DE PUESTO DE TRABAJO DE LA EPMRPG-signed-signed-signed-signed (002)-signed-signed.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0157-INSTRUCTIVO DE TRABAJO INTERNO PARA LA CONEXIÓN A INTERNET.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0158-INSTRUCTIVO DE SISTEMA INTERNO PARA PERFIL REGISTRADOR SISPRA-signed-signed.pdf
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EPMRPG-GG-2022-0132- RE 1/12/2022 0163-Resolucién 0132. Instructivo de Sistema interno para elaboracién de certificados en SISPRA-signed (003).pdf
Instructivo de Sistema interno para elaboracién de certificados en SISPRA
EPMRPG-ISI-3-3-007 1/12/2022 0164-INSTRUCTIVO DE SISTEMA INTERNO PARA LA ELABORACION DE CERTIFICADOS DE LA EMPRESA PUBLICA-signed-signed.pdf
Instructivo de Sistema interno para elaboracién de certificados en SISPRA
EPMRPG-GG-2022-0133- RE 1/12/2022 0165-Resolucién 0133. Instructivo de Sistema interno Consultas varias en SISPRA-signed (003).pdf
Instructivo de Sistema interno Consultas varias en SISPRA
EPMRPG-ISI-3-3-004 1/12/2022 0166-INSTRUCTIVO DE SISTEMA INTERNO CONSULTAS VARIAS SISPRA-signed-signed.pdf
Instructivo de Sistema interno Consultas varias en SISPRA
0167-Resolucién 0139. INSTRUCTIVO PARA CALIFICACION REGISTRAL DE ACTOS O CONTRATOS SUJETOS A INSCRIPCION EN EL SISPRA -
EPMRPG-GG-2022-0139- RE 28/12/2022 esocen "
INSTRUCTIVO DE SISTEMA INTERNO PARA CALIFICACION REGISTRAL DE ACTOS O slgnec.nct
CONTRATOS SUJETOS A INSCRIPCION EN EL SISPRA.
EPMRPG-ISI-3-3-009 28/12/2022 0168-INSTRUCTIVO DE SISTEMA INTERNO PARA EL PROCESO DE CALIFICACION REGISTRAL SISPRA-signed-signed.pdf
INSTRUCTIVO DE SISTEMA INTERNO PARA CALIFICACION REGISTRAL DE ACTOS O
CONTRATOS SUJETOS A INSCRIPCION EN EL SISPRA.
28/12/2022 0169-Resolucién 0141. INSTRUCTIVO DE TRABAJO INTERNO PARA LA CORRECCION DE TRAMITES DE INSCRIPCION EN EL SISPRA-
INSTRUCTIVO DE TRABAJO INTERNO PARA LA CORRECCION DE TRAMITES DE signed.pdf
INSCRIPCION EN EL SISPRA. EPMRPG-GG-2022-0141-RE
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file:///C:/Users/ARomero/Downloads/0163-Resolución 0132. Instructivo de Sistema interno para elaboración de certificados en SISPRA-signed (003).pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/0164-INSTRUCTIVO DE SISTEMA INTERNO PARA LA ELABORACION DE CERTIFICADOS DE LA EMPRESA PÚBLICA-signed-signed.pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/0165-Resolución 0133. Instructivo de Sistema interno Consultas varias en SISPRA-signed (003).pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/0166-INSTRUCTIVO DE SISTEMA INTERNO CONSULTAS VARIAS SISPRA-signed-signed.pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/0167-Resolución 0139. INSTRUCTIVO PARA CALIFICACIÓN REGISTRAL DE ACTOS O CONTRATOS SUJETOS A INSCRIPCIÓN EN EL SISPRA_-signed.pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/0167-Resolución 0139. INSTRUCTIVO PARA CALIFICACIÓN REGISTRAL DE ACTOS O CONTRATOS SUJETOS A INSCRIPCIÓN EN EL SISPRA_-signed.pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/0168-INSTRUCTIVO DE SISTEMA INTERNO PARA EL PROCESO DE CALIFICACIÓN REGISTRAL SISPRA-signed-signed.pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/0169-Resolución 0141. INSTRUCTIVO DE TRABAJO INTERNO PARA LA CORRECCIÓN DE TRÁMITES DE INSCRIPCIÓN EN EL SISPRA-signed.pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/0169-Resolución 0141. INSTRUCTIVO DE TRABAJO INTERNO PARA LA CORRECCIÓN DE TRÁMITES DE INSCRIPCIÓN EN EL SISPRA-signed.pdf
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..\0170-EPMRPG-ITI-2-2-002-INSTRUCTIVO DE SISTEMA INTERNO PARA SOLICITUD DE CORECCION DE TRAMITES DE INSCRIPCION-signed-
EPMRPG-ITI-2-2-002 28/12/2022 ‘ened-signed-siened.sizned odf
. . gned-signed-signed-signed.p
INSTRUCTIVO DE TRABAJO INTERNO PARA LA CORRECCION DE TRAMITES DE slgnec-signec-signec-signe
INSCRIPCION EN EL SISPRA.
0171-Resolucién EPMRPG-GG-2022-0143-RE INSTRUCTIVO DE TRABAJO INTERNO PARA LA RECTIFICACION DE NOTAS DE INSCRIPCION DE
EPMRPG-GG-2022-0143-RE 29/12/2022 esolucion .
LA EPMRPG_-signed.pdf
INSTRUCTIVO DE TRABAJO INTERNO PARA LA RECTIFICACION DE NOTAS DE INSCRIPCION DE LA
EPM REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE GUAYAQUIL.
0172-EPMRPG-ITI-2-2-003- INSTRUCTIVO DE TRABAJO INTERNO PARA LA RECTIFICACION DE NOTAS DE INS_-signed-signed-signed-
EPMRPG-ITI-2-2-003 29/12/2022 . : signec-signec-signe
signed-signed.pdf
INSTRUCTIVO DE TRABAJO INTERNO PARA LA RECTIFICACION DE NOTAS DE INSCRIPCION DE LA
EPM REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE GUAYAQUIL.
EPMRPG-GG-2023-0003-RE 20/1/2023 0173-EPMRPG-GG-2023-0003-RE EPMRPG-ISE-2-3-007 INSTRUCTIVO CREAR OPERADORES DE APP.pdf
INSTRUCTIVO DE SISTEMA EXTERNO PARA CREAR OPERADORES DE
LA APP REGISTRO PROPIEDAD GUAYAQUIL Y AUTOSERVICIO
EPMRPG-ISE-2-3-007 20/1/2023 0174-EPMRPG-ISE-2-3-007-ISE PARA CREAR ADMI DE LA APP Y AUTOSERVICIO-signed-signed-signed-signed-signed.pdf
INSTRUCTIVO DE SISTEMA EXTERNO PARA CREAR OPERADORES DE
LA APP REGISTRO PROPIEDAD GUAYAQUIL Y AUTOSERVICIO
EPMRPG-GG-2023-0004-RE 27/1/2023 0175-EPMRPG-GG-2023-004-RE-signed.pdf
INSTRUCTIVO DE SISTEMA EXTERNO PARA EL USO DE LA APLICACION(APP
REGISTRO PROPIEDAD GUAYAQUIL)
0176-ISE-2-3-009 INSTRUCTIVO DE SISTEMA EXTERNO PARA USO DE LA APP DE LA EPMRPG - VF-signed-signed-signed-signed (003)-
EPMRPG-ISE-2-3-009 27/1/2023 -
. signed.pdf
INSTRUCTIVO DE SISTEMA EXTERNO PARA EL USO DE LA APLICACION(APP
REGISTRO PROPIEDAD GUAYAQUIL)
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file:///C:/Users/ARomero/0170-EPMRPG-ITI-2-2-002-INSTRUCTIVO DE SISTEMA INTERNO PARA SOLICITUD DE CORECCION DE TRÁMITES DE INSCRIPCION-signed-signed-signed-signed-signed.pdf
file:///C:/Users/ARomero/0170-EPMRPG-ITI-2-2-002-INSTRUCTIVO DE SISTEMA INTERNO PARA SOLICITUD DE CORECCION DE TRÁMITES DE INSCRIPCION-signed-signed-signed-signed-signed.pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/0171-Resolución EPMRPG-GG-2022-0143-RE INSTRUCTIVO DE TRABAJO INTERNO PARA LA RECTIFICACIÓN DE NOTAS DE INSCRIPCIÓN DE LA EPMRPG_-signed.pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/0171-Resolución EPMRPG-GG-2022-0143-RE INSTRUCTIVO DE TRABAJO INTERNO PARA LA RECTIFICACIÓN DE NOTAS DE INSCRIPCIÓN DE LA EPMRPG_-signed.pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/0172-EPMRPG-ITI-2-2-003- INSTRUCTIVO DE TRABAJO  INTERNO PARA LA  RECTIFICACIÓN DE NOTAS DE INS_-signed-signed-signed-signed-signed.pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/0172-EPMRPG-ITI-2-2-003- INSTRUCTIVO DE TRABAJO  INTERNO PARA LA  RECTIFICACIÓN DE NOTAS DE INS_-signed-signed-signed-signed-signed.pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/0173-EPMRPG-GG-2023-0003-RE EPMRPG-ISE-2-3-007 INSTRUCTIVO CREAR OPERADORES DE APP.pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/0174-EPMRPG-ISE-2-3-007-ISE PARA CREAR ADMI DE LA APP Y AUTOSERVICIO-signed-signed-signed-signed-signed.pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/0175-EPMRPG-GG-2023-004-RE-signed.pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/0176-ISE-2-3-009 INSTRUCTIVO DE SISTEMA EXTERNO PARA USO DE LA APP DE LA EPMRPG - VF-signed-signed-signed-signed (003)-signed.pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/0176-ISE-2-3-009 INSTRUCTIVO DE SISTEMA EXTERNO PARA USO DE LA APP DE LA EPMRPG - VF-signed-signed-signed-signed (003)-signed.pdf
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Regulacion o procedimiento que expide la resolucion, reglamento, Fecha de la regulacion o del . . ., _
E = ) ¢ . . bt ’ No. del documento 'g ) Link para descargar el contenido de la regulacion o procedimiento
instructivo o manual procedlmlento
0177-Resolucién 005.EPMRPG-ISE-2-3-008 INSTRUCTIVO DE SISTEMA EXTERNO PARA EL USO DEL AUTO SERVICIO DE LA EPMRPG_-
EPMRPG-GG-2023-0005-RE 31/1/2023 esolucion ened.ndf
INSTRUCTIVO DE SISTEMA EXTERNO PARA EL USO DEL AUTO SERVICIO DE LA signed.pdl
EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE GUAYAQUIL
EPMRPG-ISE-2-3-008 31/1/2023 0178-EPMRPG-ISE-2-3-008-ISE PARA EL USO DEL AUTO SERVICIO - VF-signed-signed-signed-signed (002)-signed.pdf
INSTRUCTIVO DE SISTEMA EXTERNO PARA EL USO DEL AUTO SERVICIO DE LA
EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE GUAYAQUIL
Normas Internas de Talento Humano n/a 16/12/2021 0179-NORMAS INTERNAS DE ADM. DEL TALENTO HUMANO REFORMADO 3 ago y 27 de octu 2022 MAVF.pdf
INSTRUCTIVO DE SISTEMA INTERNO PARA REALIZAR CONSULTAS POR
ORDENES O REPERTORIOS EN EL SISTEMA DE PROCESOS REGISTRALES Instructivo 25 de noviembre del 2022 INSTRUCTIVO PARA REALIZAR CONSULTAS POR ORDENES O REPERTORIOS EN EL SISTEMA DE PROCESOS REGISTRALES
AUTOMATIZADOS DE LA EPMRPG.
Resolucion EPMRPRG-GG-2023-0014-RE Resolucion 15/2/2023 006-Resolucién 0014. Manual esp para devolucién por pago indebido o en exceso-signed.pdf
EPMRPG-ME-3-5-008 Manual Especifico para devolucién de pago indebido o _ . . . . _ _ _ ) )
pago en exceso de la Empresa Publica Municipal Registro de la Propiedad de MANUAL 15/2/2023 008-MANUAL PAGO INDEBIDO O EN EXCESO actualizar (003)-signed-signed-signed-signed-signed-signed-signed-signed-signed.pdf
Guayaquil
Resolucién EPMRPG-GG-2023-0015-RE Resolucion 15/2/2023 009-Resolucién 0015. Manual para contratacidn de Servicios Profesionales -signed.pdf
EPMRPG-ME-3-4-006 Manual especifico para contratacién por contrato civil L, . . X
MANUAL 15/2/2023 013-EPMRPG-ME-3-4-006 M I p trat: trat Id f les.pdf
de servicios profesionales de la EPM Registro de la Propiedad de Guayaquil /2/ anualpara contratacion por contrato chvil Ce serviclos profesionaies
Resolucién EPMRPG-GG-2023-0018-RE Resolucion 16/2/2023 0180-Resolucién EPMRPG-GG-2023-0018-RE Manual para el procedimietno y control de accesos (Manejo contrasefias)-signed.pdf
“EPMRPG-ME-3-3-004 MANUAL ESPECIFICO PARA EL PROCEDIMIENTO DE
CONTROL Y GESTION DE ACCESOS (AUTENTICACION Y MANEJO DE Manual 16/2/2023 0181-EPMRPG-ME-3-3-004-PROCEDIMIENTO DE CONTROL Y GESTION DE ACCESOS - VF-signed-signed-signed-signed-signed.pdf
CONTRASENAS)
Resolucién EPMRPG-GG-2023-0019-RE Resolucién 16/2/2023 0182-Resolucién EPMRPG-GG-2023-0019-RE Manual para el procedimietno de control y gestion de claveS.pdf
“EPMRPG-ME-3-3-005 MANUAL ESPECIFICO PARA EL PROCEDIMIENTO DE
CONTROL Y GESTION DE CLAVES Y USUARIOS DE LA EMPRESA PUBLICA Manual 16/2/2023 0183-EPMRPG-ME-3-3-005-Gestion de Claves y Usuarios RVES (002) - VF-signed-signed-signed-signed-signed-signed-signed.pdf
MUNICIPAL REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE GUAYAQUIL)”
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file:///C:/Users/ARomero/Downloads/0177-Resolución 005.EPMRPG-ISE-2-3-008 INSTRUCTIVO DE SISTEMA EXTERNO PARA EL USO DEL AUTO SERVICIO DE LA EPMRPG_-signed.pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/0177-Resolución 005.EPMRPG-ISE-2-3-008 INSTRUCTIVO DE SISTEMA EXTERNO PARA EL USO DEL AUTO SERVICIO DE LA EPMRPG_-signed.pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/0178-EPMRPG-ISE-2-3-008-ISE PARA EL USO DEL AUTO SERVICIO - VF-signed-signed-signed-signed (002)-signed.pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/0179-NORMAS INTERNAS DE ADM. DEL TALENTO HUMANO REFORMADO 3 ago y 27 de octu 2022 MAVF.pdf
https://www.rpguayaquil.gob.ec/wp-content/uploads/2023/01/0162-INSTRUCTIVO DE SISTEMA INTERNO PARA REALIZAR CONSULTAS POR ÓRDENES O REPERTORIOS SISPRA-signed-signed.pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/006-Resolución 0014. Manual esp para devolución por pago indebido o en exceso-signed.pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/008-MANUAL PAGO INDEBIDO O EN EXCESO actualizar (003)-signed-signed-signed-signed-signed-signed-signed-signed-signed.pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/009-Resolución 0015.  Manual para contratación de Servicios Profesionales_-signed.pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/013-EPMRPG-ME-3-4-006  Manual para contratación por contrato civil de servicios profesionales.pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/0180-Resolución EPMRPG-GG-2023-0018-RE Manual para el procedimietno y control de accesos (Manejo contraseñas)-signed.pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/0181-EPMRPG-ME-3-3-004-PROCEDIMIENTO DE CONTROL Y GESTION DE ACCESOS - VF-signed-signed-signed-signed-signed.pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/0182-Resolución EPMRPG-GG-2023-0019-RE Manual para el procedimietno de control y gestión de claveS.pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/0183-EPMRPG-ME-3-3-005-Gestion de Claves y Usuarios_RvES (002) - VF-signed-signed-signed-signed-signed-signed-signed.pdf
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Regulacién o procedlm!ento ql..le expide la resolucién, reglamento, No. del documento Fecha de la re-gullacmn o del e sy & etenttn o b aaaEaan @ moesinimte
instructivo o manual proced 0
Resolucion de autorizacion de actualizacion de instructivo Resolucion Ng[');;’\:ERPG_GG_ZOB 6/3/2023 0184- Resolucion EPMRPG-GG-2023-0023-RE Actualizacidn Instructivo de trabajo para correcciones -signed.pdf
Actualizacion del Instructivo de trabajo interno “EPMRPG-ITI-2-2-002 0185- EPMRPG-ITI-2-2-002-INSTRUCTIVO DE TRABAJO INTERNO PARA SOLICITUD DE CORECCION DE INSCRIPCION-signed-signed-signed-
INSTRUCTIVO DE TRABAJO INTERNO PARA LA CORRECCION DE TRAMITES DE EPMRPG-ITI-2-2-002 6/3/2023 sredsined odf SIBNEC-SIENCC-SIENed:
INSCRIPCION EN EL SISTEMA DE PROCESOS SIENEC-SIBNeC.pal
Actualizacion del EPMRPG-ME-3-4-001 MANUAL ESPECIFICO DE
CONTRATACION DE SERVICIOS, OBRAS Y/O ADQUISICION DE BIENES A EPMRPG-ME-3-4-001 13/4/2023 186- EPMRPG-ME-3-4-010-MANUAL ESPECIFICO PARA ARCHIVO ADMINISTRATIVO final-signed-signed-signed-signed-signed-signed.pdf
TRAVES DE INFIMAS CUANTIAS
Actualizacion del EPMRPG-ISE-2-3-008 INSTRUCTIVO DE SISTEMA EXTERNO EPMRPG-ISE-2-3-008 14/4/2023 187- EPMRPG-ISE-2-3-008-ISE PARA EL USO DEL AUTO SERVICIO - VF21-03-2023-signed-signed-signed-signed-signed.pdf
PARA EL USO DEL AUTO SERVICIO DE LA EPMRPG
Actualizacion del EPMRPG"&E;K?S?RTQSSAL ESPECIFICO DE ARCHIVO EPMRPG-ME-3-4-010 5/5/2023 188- EPMRPG-ME-3-4-010-MANUAL ESPECIFICO PARA ARCHIVO ADMINISTRATIVO final-signed-signed-signed-signed-signed-signed.pdf
Actualizacion EPMRPG-ME-2-2-002 MANUAL ESPECIFICO PARA EL PROCESO EPMRPG-ME-2-2-002 12/5/2023 189- EPMRPG-ME-2-2-002 Manual especifico para el proceso de Inscripcion de la EPMRPG-signed-signed-signed-signed-signed.pdf
DE INSCRIPCIONES DE LA EPMRPG.
INSTRUCTIVO DE SISTEMA 'NTIE)"EN& ERM/;E?ESPALDO DE CODIGO FUENTE EPMRPG-ISIS-3-3-010 12/5/2023 190- EPMRPG-ISI-3-3-010 PARA EL RESPALDO DE CODIGO FUENTE DE EPMRPG-signed-signed-signed-signed.pdf
INSTRUCTIVO DE SISTEMA 'NTERZ?IE‘;ESSUESO DE LA HERRAMIENTA DIGITAL EPMRPG-ISI-3-3-011 26/6/2023 191-15I DE LA HERRAMIENTA DIGITAL QLIK SENSE DE LA EMRPG.pdf
actualizacion del Instructivo: “EPMRPG-ISI-3-3-004. Version # 2.
INSTRUCTIVO DE SISTEMA INTERNO DE CONSULTAS VARIAS Y CONSULTA
GENERAL EN EL SISTEMA DE PROCESOS REGISTRALES AUTOMATIZADOS EPMRPG-ISI-3-3-004 0192- EPMRPG-ISI-3-3-004 CONSULTAS VARIAS - GENERAL (V3).pdf
(SISPRA) DE LA EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL REGISTRO DE LA PROPIEDAD
DE GUAYAQUIL” 26/10/2023
actualizacién del Instructivo: “EPMRPG-ISI-3-3-005. Version # 2.
INSTRUCTIVO DE SISTEMA INTERNO PARA REALIZAR CONSULTAS POR
ORDENES O REPERTORIOS EN EL SISTEMA DE PROCESOS REGISTRALES EPMRPG-IS1-3-3-005 193
AUTOMATIZADOS DE LA EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD DE GUAYAQUIL.” 12/7/2023
actualizacion del Instructivo: “EPMRPG-ISI-3-3-007. Version # 2.
INSTRUCTIVO DE SISTEMA INTERNO PARA LA ELABORACION DE
CERTIFICADOS EN EL SISTEMA DE PROCESOS REGISTRALES AUTOMATIZADOS EPMRPG-ISI-3-3-007 194
SISPRA DE LA EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL REGISTRO DE REGISTRO DE
GUAYAQUIL 12/7/2023
actualizacién del Instructivo: “EPMRPG-ISI-3-3-008. Version # 2.
INSTRUCTIVO DE SISTEMA INTERNO DEL PERFIL DEL REGISTRADOR DE LA EPMRPG-I5I-3-3-008 195
PROPIEDAD DE GUAYAQUIL” 12/7/2023
actualizacion del Instructivo: “EPMRPG-ISI-3-3-009. Version # 2.
INSTRUCTIVO DE SISTEMA INTERNO PARA EL PROCESO DE CALIFICACION EPMRPGISL3.3.005 106
REGISTRAL DE ACTOS O CONTRATOS SUJETOS A INSCRIPCION EN EL SISTEMA 20
DE PROCESOS REGISTRALES AUTOMATIZADOS SISPRA DE LA EMPRESA
PUBLICA MUNICIPAL REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE GUAYAQUIL”, 12/7/2023
“EPMRPG-ISI-3-3-012 INSTRUCTIVO DE SISTEMA INTERNO DE PROCESOS
ESPECIALES DEL SISTEMA DE PROCESOS REGISTRALES AUTOMATIZADOS
(SISPRA) DE LA EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL REGISTRO DE LA PROPIEDAD EPMRPG-1S1-3-3-012 197
DE GUAYAQUIL”, 12/7/2023
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file:///C:/Users/ARomero/Downloads/0184- Resolución EPMRPG-GG-2023-0023-RE Actualización Instructivo de trabajo para correcciones_-signed.pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/0185- EPMRPG-ITI-2-2-002-INSTRUCTIVO DE TRABAJO INTERNO PARA SOLICITUD DE CORECCION DE INSCRIPCION-signed-signed-signed-signed-signed.pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/0185- EPMRPG-ITI-2-2-002-INSTRUCTIVO DE TRABAJO INTERNO PARA SOLICITUD DE CORECCION DE INSCRIPCION-signed-signed-signed-signed-signed.pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/186- EPMRPG-ME-3-4-010-MANUAL ESPECIFICO PARA ARCHIVO ADMINISTRATIVO final-signed-signed-signed-signed-signed-signed.pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/187- EPMRPG-ISE-2-3-008-ISE PARA EL USO DEL AUTO SERVICIO - VF21-03-2023-signed-signed-signed-signed-signed.pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/188- EPMRPG-ME-3-4-010-MANUAL ESPECIFICO PARA ARCHIVO ADMINISTRATIVO final-signed-signed-signed-signed-signed-signed.pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/189- EPMRPG-ME-2-2-002 Manual específico para el proceso de Inscripción de la EPMRPG-signed-signed-signed-signed-signed.pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/190- EPMRPG-ISI-3-3-010 PARA EL RESPALDO DE CODIGO FUENTE DE EPMRPG-signed-signed-signed-signed.pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/191-ISI DE LA HERRAMIENTA DIGITAL QLIK SENSE DE LA EMRPG.pdf
0192- EPMRPG-ISI-3-3-004 CONSULTAS VARIAS - GENERAL (V3).pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/193- EPMRPG-ISI-3-3-005 CONSULTAS POR ÓRDENES O REPERTORIOS (V2)-signed-signed-signed-signed-signed.pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/194- EPMRPG-ISI-3-3-007- ELABORACION DE CERTIFICADOS (V2)-signed-signed-signed-signed-signed.pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/195- EPMRPG-ISI-3-3-008 PERFIL REGISTRADOR(V2)-signed-signed-signed-signed-signed.pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/196- EPMRPG-ISI-3-3-009-PROCESO DE CALIFICACIÓN (V2)-signed-signed-signed-signed-signed.pdf
file:///C:/Users/ARomero/Downloads/197- EPMRPG-ISI-3-3-0012  PROCESOS ESPECIALES DEL SISPRA-signed-signed-signed-signed-signed.pdf
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RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL a3):

ABG. OTTO AROSEMENA JAIRALA
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otto.arosemena@rpguayaquil.gob.ec
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Regulacion o procedlm!ento qtfe expide la resolucidn, reglamento, No. del documento Fechadela re'gu.lacmn o del Ui e dm e las T e R e e o e
instructivo o manual proced| o
“EPMRPG-ISI-3-3-006 INSTRUCTIVO DE SISTEMA INTERNO PARA REALIZAR
PRECALIFICACION DE INSCRIPCIONES EN EL SISTEMA DE PROCESOS .
REGISTRALES AUTOMATIZADOS SISPRA DE LA EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL EPMRPG-ISI-3-3-006 26/10/2023 0198- EPMRPG-ISI-3-3-006-PROCESO DE PRECALIFICACION (V2).pdf
REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE GUAYAQUIL”,
“EPMRPG-ME-3-5-007 MANUAL ESPECIFICO DE EMISION DE CERTIFICACION
PRESUPUESTARIA DE LA EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL REGISTRO DE LA EPMRPG-ME-3-5-007 25/10/2023 0199- EPMRPG-ME-3-5-007 ME de emision de Certificacién Presupuestaria.pdf
PROPIEDAD DE GUAYAQUIL” VERSION 3
REGISTRALES AUTOMATICOS DE LA EPM REGISTRO DE LA No Aplica No Aplica Institucional a Coordinador de Proyectos Institucionales.
PROPIEDAD DE GUAYAQUIL
Listado indice de informacidn reservada No Aplica No Aplica
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PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: Mensual
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0198- EPMRPG-ISI-3-3-006-PROCESO DE PRECALIFICACIÓN (V2).pdf
0199- EPMRPG-ME-3-5-007 ME de emision de Certificación Presupuestaria.pdf
mailto:otto.arosemena@rpguayaquil.gob.ec
mailto:otto.arosemena@rpguayaquil.gob.ec

