Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencion y demas indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones
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. . 1. Entregar la solicitud de acceso a la informacién publica a través de correo electrénico a conacto@rpguayaquil.gob.ec. ] o, ] , .
Solicitud para ejercer el . . ., , . autoridad de la institucién por medio de correo electrénico. . .
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4. Entrega de la comunicacidn con la respuesta al o la solicitante.
1. Ingrese a www.rpguayaquil.gob.ec
2. En SERVICIOS EN LINEA seleccione SOLICITUD DE CERTIFICADOS.
3. Ingrese nimero de cédula o RUC.
4. Seleccione CERTIFICADOS.
5. Seleccione el tipo de USO que dara al certificado.
6. Seleccione el tipo de INSTITUCION que le solicité el certificado.
7. Seleccione CERTIFICADO DE HISTORIA DE DOMINIO. 1. Uena el formulario en la pagina web
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L. a) Puede pagar en linea con tarjeta de crédito o débito. linea en nuestra pagina web . . . . . . . ) . Empresa Publica Municipal , . .
. " bien inmueble desde su . . . . . ) . Revisores para escribir el historial del bien inmueble que contiene interés social en donde se En caso de tener creada la . i . . Manuel Rendon y P. Icaza Pagina web, Correo electronico . o o https://rpguayaquil.axiscloud.ec/Servicios/
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Usted tiene 96 horas a partir de la fecha/hora de emisidn para realizar el pago. Superado ese plazo, su solicitud y la
orden de pago automaticamente son anuladas y debera presentar una nueva solicitud.
Una vez realizado el pago usted recibira el Certificado de forma inmediata en su correo electrénico. En algunos casos, la
matricula inmobiliaria debe depurarse y el envio podria tomar hasta 48 horas. Si una vez realizado el pago no recibe el
certificado, ingrese a CONSULTA DE TRAMITE en la seccidn SERVICIOS EN LINEA de nuestra web y revise el estado de su
trdmite. Cuando el tramite se encuentre en etapa “FIN EXITO”, quiere decir que ya fue enviado a su correo electrénico
registrado (revise también su bandeja de correo no deseado o SPAM).
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con la finalidad de que los  [1. Ingresar a http://rpguayaquil.gob.ec/ consulta), luego de escribirlo dar click L. - . . Cordoba #918 entre Victor
o ) - . R . 2. Se le genera automaticamente la respuesta en caso de existir la Empresa Publica Municipal . . hitps://appservicios.rpauayaquil.gob.ec/R
9 Buscador de Inscripciones propietarios de bienes 2. Llenar correctamente los siguientes datos: Numero de Cedula. sobre "Validar" y apareceran sus nombres informacion detallada del inmueble 24 horas Gratuito Automético Ciudadania en general Registro de la Propiedad de Manuel Rendon y P. lcaza Pagina web, Correo electronico Si hitps://appservicios.rpguayaquil.gob e/REGISTROL | ¢ c7p0/11000ServicioLinea/SLPT0017 1579 9122 100%
P inmuebles conozcan si su bien [3. Validar informacion. y apellidos ya que el sistema se encuentra ’ & & Guava u'iol (http://rpguayaquil.gob.ec/con y Oficina Satélites 1000servicioLinea/SLPT0017ConsultaPredio.aspx ConsultaPredio.aspx 0
se encuentra o no inscrito en el|4. Ingresar codigo catastral. conectado a los datos del Registro Civil. yaq tactos/)
Registro de la Propiedad de Posteriormente registre su nimero
Guayaquil. teléfonico, correo eléctronico y el codigo
catastral del bien inmueble sobre el cual
desea realizar la consulta.
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2.En SERVICIOS EN LINEA seleccione SOLICITUD DE INSCRIPCIONES.
3.Ingrese numero de cédula o RUC.
4.EN GRUPO DE SERVICIOS seleccione INSCRIPCIONES.
5.En ORIGEN seleccione el tipo de entidad que emitid la escritura o acto a inscribir y complete los datos requeridos
(Ndmero de documento, fecha, cantdn, etc.)
6.Ingrese el ACTO a inscribir (En el espacio donde dice "Ingrese Cadena de Busqueda" escriba el nombre del ACTO, por
ejemplo COMPRAVENTA y se desplegara diferentes opciones, seleccione la correcta). Al seleccionar el ACTO se desplegara
la guia "REQUISITOS DEL ACTQ" con los requisitos y/o documentos que debe adjuntar. Una vez de seleccionado el ACTO Para verificar aranceles de
automaticamente se completaran los campos "Libro Registral", "Grupo de Transacciones" y "Acto". inscripciones se debera
Si se le solicita, ingrese el nimero del cddigo catastral o complete cualquier otro campo requerido. remitir a la Gaceta Oficial
7.De click en IR A RESUMEN. . 1. Llenar solicitud en la pagina web con todos los requisitos. 32
. ) . L . Documento digitalizado con respaldo de e L ,
8.Verifique que el tipo de inscripcidn, la cantidad y el valor a pagar son correctos. firma electrénica. documento 2. Ingresa a verificacion, donde se revisa si esta toda la
9.Click en “ADJUNTAR DOCUMENTOS” (Seleccione “Documento General”, de click en “ADJUNTAR”, suba el archivo que desmaterializadol o documento electrénico documentacidn solicitada. Si estd correcta ingresa a trabajar. En
. contiene la escritura o acto a inscribir escaneado en blanco y negro, en formato PDF y con un peso maximo de 20MB del ) . ., |caso que no esté se envia con "fin inconformidad" y se le genera )
Se Inscriben los actos o . ] Y w ., . . . gue contiene el acto, contrato o situacién L. ., o . . Cordoba #918 entre Victor
archivo y de click en el botén “CARGAR”. Tenga en cuenta que todas las paginas del documento que quiere adjuntar . o . . una nota de crédito para que complete la documentacién y utilice Empresa Publica Municipal , . .
. contratos referentes a , . o . L . . o . |juridica inscribible, salvo las disposiciones . https://www.rpguayaquil.gob.ec/?page_id=23 . , . . Manuel Rendon y P. Icaza Pagina web, Correo electronico . https://rpguayaquil.axiscloud.ec/Servicios/principal.jsp | https://rpguayaquil.axiscloud.ec/Servicios/
10 Inscripciones . ) deben estar en un sélo archivo digitalizado, es decir, no recibimos varios archivos por separado. Verifique que su archivo ) la misma. 24 horas ) 48 horas Ciudadania en general Registro de la Propiedad de . . . Si o 1on e s 59782 6700 100%
inmuebles que la ley exige 0 |. N . \ ., emanadas de autoridad competente o , . . . £ ) (http://rpguayaquil.gob.ec/con y Oficina Satélites 2ps_empresa=12# principal.jsp?ps_empresa:
permite incluya todos los documentos que se le indico al desplegarse anteriormente la venta "REQUISITOS DEL ACTO". disposicion legal 3. Se genera un numero de repertorio que trabajan los calificadores Guayaquil tactos
' 10.De click en GENERAR ORDEN y se generara un nimero de tramite . ' L legales. 4. Cuando esta lista factos/)
) ) ) Los demas documentos exigidos por la ley > L, . . .
11.De click en CONTINUAR y podra realizar su pago. la inscripcién se genera automaticamente la nota de inscripcién o
- ) de acuerdo con cada acto, contrato o o , .
Para realizar el pago usted cuenta con 2 opciones: . S L negativa firmada electrénicamente.
situacidn juridica inscribible. . i L. .
5. El sistema envia automaticamente al correo del solicitante.
Puede pagar en linea con tarjeta de crédito o débito.
Solicitar una orden de pago que puede cancelar en centros de pago autorizados. Con dicha orden puede realizar su pago
en cualquier agencia del Banco del Pacifico. Si es cliente del Banco del Pacifico o de Produbanco puede utilizar sus
canales virutales para realizar el pago. También puede realizar los pagos en los siguientes corresponsales no bancarios:
*Servipagos *Tu Banco Banco Aqui *PagoAgil
Una vez realizado el pago usted recibird en su correo electrénico la respuesta de su inscripcién en un plazo de hasta 2
dias laborables.
Para conocer el estado de su tramite ingrese a CONSULTA DE TRAMITE en la seccién SERVICIOS EN LINEA de nuestra web
y revise el estado de su tramite. Usted puede realizar la consulta con su nimero de tramite o con su nimero de cédula.
Al |H Lt i 1 s | i 1 1 i i | Y it i i HEIN BT O
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC) "NO APLICA"
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