Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP

Literal a3) Regulaciones y procedimientos internos aplicables a la entidad

REGISTRO DE
LA PROPIEDAD
DE GUAYAQUIL

Regulacion o procedimiento que expide la
resolucion, reglamento, instructivo o manual

No. del documento

Fecha de la regulacion o del
procedimiento

Link para descargar el contenido de la regulacion o procedimiento

Manual de Politicas y Procedimientos para Activos

Fiios S/N 23 de Mayo de 2012 Reglamento de Politicas y Procedimientos para Activos Fijos
]
Codigo de Etica Empresa Publica Municipal Registro de
8 ca tmpresa Fublica Municlpal Reg! S/N 6 de Junio de 2012 Codigo de Etica
la Propiedad de Guayaquil
Normativa de uso de uniforme para el personal S/N 15 de Agosto de 2012 Normativa de uso de uniforme para el personal

Reglamento de Reclutamiento y Seleccion del
Personal

RPG-2013-AJ-0010

31 de Enero de 2013

Reglamento de Reclutamiento y Seleccidn del personal

Acuerdo Ministerial - Norma Técnica para el pago de
viaticos, subsistencias, movilizaciones y alimentacion,
dentro del pais para las y los servidores y las y los
obreros en las instituciones del estado, y sus
correspondientes reformas cuando estas se dieren.

No. MRL-2014-0165
R.O.S. #326 Resoluciones:
EP-RPG-2014-001

30 de Septiembre de 2014

Norma Tecnica para el pago de viaticos dentro del pais.

Reglamento para el pago d€ Viaticos, MOVINiZaciones y
subsistencias en el exterior, para las y los servidores y
obreros publicos, y sus correspondientes reformas
cuando estas se dieren.

AM. # 998
R.0.S. # 422 22/ene/
2015 Resoluciones:
EP-RPG-2014-001

30 de Septiembre de 2014

Reglamento viajes al exterior servidores publicos funcién ejecutiva

Reglamento Interno de Trabajo de la Empresa Publica
Municipal Registro de la Propiedad de Guayaquil, Del
Personal que labora bajo el regimen de la Ley
Organica de Servicio Publico y la Ley Organica de
Empresas Publicas

Resoluciones: EP-RPG-2014-

002

16 de Diciembre de 2014

Reglamento Interno de Trabajo

Reglamento para el manejo y reposicion del fondo fijo
de caja chica de las unidades administrativas del
Gobierno Autonomo Descentralizado Municipal de
Guayaquil

GACETA 26 DEL PERIODO 2014-
2019

19 de mayo de 2015

Ordenanza que reglamento el manejo y reposicion de los fondos de caja chica
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2021-06-001-MANUAL-DE-POLITICAS-Y-PROCEDIMIENTOS-PARA-ACTIVOS-FIJOS.pdf
2021-06-002-CODIGO-DE-ETICA.pdf
2021-06-003-NORMATIVA-DE-USO-DE-UNIFORME-PARA-EL-PERSONAL.pdf
2021-06-004-REGLAMENTO-DE-RECLUTAMIENTO-Y-SELECCION-DEl-PERSONAL.pdf
2021-06-005-NORMA-TECNICA-PARA-EL-PAGO-DE-VIATICOS-DENTRO-DEL-PAIS.pdf
2021-06-006-reglamento_de_viajes_al_exterior_de_servidores_publicos_de_la_funcion_ejecutiva.pdf
2021-06-007-Aprobacion-reglamento-Interno.pdf
2021-06-008-REGLAMENTO-DE-CAJA-CHICA.pdf
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Link para descargar el contenido de la regulacion o procedimiento

Reglamento interno de anticipo de sueldos para los

servidores de la E.P.M. Registro de la Propiedad de Resolucion No. 001-2016 8 de enero de 2016 Reglamento interno de anticipo de sueldos para los servidores de la E.P.M. Registro de la Propiedad de Guayaquil
Guayaquil yaq
Manual de Normas y Procedimientos Para el
Departamento Financiero De la E.P.M. Registro version 001 15 de diciembre de 2017 Manual de Normas y Procedimientos Para el Departamento Financiero De la E.P.M. Registro Municipal de Guayaquil
Municipal de Guayaquil
Manual de matenimientos de bienes muebles e EPMRPG 2843-2017 / PRO- ADM-
" |4 I : ) / 15 de diciembre de 2017 Manual de mantenimientos de bienes muebles e inmuebles
inmuebles 001
EPMRPG 2921-2017 / PRO- ADM-|
Manual de administracién de vehiculos 002 / 26 de diciembre de 2017 Manual de admnistracién de vehiculos
Reglamento de Seguridad e Higiene de la Empresa
Publica Municipal Registro de la Propiedad de RHS201846292 27 de febrero de 2018 Reglamento de Seguridad e Higiene

Guayaquil

Procedimientos de Produccidn para las areas de
Inscripciones y Certificados de la Empresa Publica
Municipal Registro de la Propiedad de Guayaquil y el
Procedimiento para modificar un asiento registral

RESOLUCION No. 009-2018

21 de agosto del 2018

Procedimientos de Produccién para las dreas de Inscripciones y Certificados

Procesos de Requerimiento de Activos Informaticos,
Proceso de Recepcion de Activos Informaticos, y
Proceso de Entrega de Activos Informaticos

RESOLUCION No. 010-2018

11 de septiembre del 2018

Proceso de Requerimiento de Activos Informaticos, Proceso de Recepcién de Activos Informaticos y Proceso de Entrega de Activos
Informaticos

Procedimientos de Auditoria, de Repertorio, de
Gestion de Oficios, de Correspondencia, de Oficios
desde Plataforma de la DINARDAP

RESOLUCION No. 011-2018

27 de diciembre del 2018

Procedimientos de Auditoria, de Repertorio, de Gestién de Oficios, de Correspondencia, de Oficios desde Plataforma de la DINARDAP
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2021-06-009-Reglamento-de-Anticipo-de-Sueldos-para-los-Servidores-de-la-EPM-Registro-de-la-Propiedad.pdf
2021-06-010-Manual-de-Normas-y-Procedimientos_Departamento-Financiero.pdf
2021-06-011-MANUAL-MANTENIMIENTO-DE-BIENES-MUEBLES-E-INMUEBLES.pdf
2021-06-012-MANUAL-DE-ADMINISTRACION-DE-VEHICULOS.pdf
2021-06-013-REGLAMENTO-DE-SEGURIDAD-Y-MEDICINA-OCUPACIONAL.pdf
2021-06-014-Procedimientos-de-Produccion-para-las-areas-de-Inscripciones-y-Certificados.pdf
2021-06-015-PROCESOS-DE-ACTIVOS-INFORMATICOS.pdf
2021-06-015-PROCESOS-DE-ACTIVOS-INFORMATICOS.pdf
2021-06-016-PROCEDIMIENTOS-DE-AUDITORIA-REPERTORIO-DINARDAP.pdf
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Plan Anual de Contratacion de la Empresa Publica
Municipal Registro de la Propiedad de Guayaquil del
Presupuesto Prorrogado del afios 2018

RESOLUCION No. 001-2019

15 de enero del 2019

Plan Anual de Contratacion de la Empresa Publica Municipal Registro de la Propiedad de Guayaquil

Cuarta modificacion al Reglamento del fondo dijo de
caja chica de la Empresa Publica Municipal Registro de
la Propiedad de Guayaquil

RESOLUCION No. 002-2019

16 de enero del 2019

Cuarta modificacidn al Reglamento del fondo dijo de caja chica

Ademdum modificatorio de los Procedimientos de
produccion para las areas de Inscripciones,
Certificados, y procedimiento para modificar un
Asiento Registral

RESOLUCION No. 003-2019

15 de marzo del 2019

Ademdum modificatorio de los Procedimientos de produccién para las areas de Inscripciones, Certificados, y procedimiento para
modificar un Asiento Registral

Autorizacidn a las dreas de Talento Humano y
Financiera de la EPM Registro de la Propiedad de
Guayaquil las respectivas rectificfaciones de sueldos
dentro del ambito de sus competencias

RESOLUCION No. 004-2019

26 de abril del 2019

Autorizacidn a las dreas de Talento Humano y Financiera de la EPM Registro de la Propiedad de Guayaquil las respectivas rectificfaciones
de sueldos dentro del dmbito de sus competencias

Sancionar funcionarios

RESOLUCION No. 005-2019

29 de abril del 2019

Sancionar funcionarios

Procedimiento de Archivo y Empaste de la EPM
Registro de la Propiedad de Guayaquil

RESOLUCION No. 006-2019

1 de mayo del 2019

Procedimiento de Archivo y Empaste

Procedimiento de Digitalizacion de la EPM Registro de
la Propiedad de Guayaquil

RESOLUCION No. 07-2019

1 de mayo del 2019

Procedimiento de Digitalizacién
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2021-06-017-PLAN-ANUAL-DE-CONTRATACION.pdf
2021-06-018-MODIFICACION-AL-REGLAMENTO-DEL-FONDO-FIJO-DE-CAJA-CHICA.pdf
2021-06-019-PROCEDIMIENTOS-DE-PRODUCCION-AREAS-INSCRIPCIONES-CERTIFICADOS.pdf
2021-06-019-PROCEDIMIENTOS-DE-PRODUCCION-AREAS-INSCRIPCIONES-CERTIFICADOS.pdf
2021-06-019-PROCEDIMIENTOS-DE-PRODUCCION-AREAS-INSCRIPCIONES-CERTIFICADOS.pdf
2021-06-019-PROCEDIMIENTOS-DE-PRODUCCION-AREAS-INSCRIPCIONES-CERTIFICADOS.pdf
2021-06-021-SANCIONAR.pdf
2021-06-022-PROCEDIMIENTO-AREA-ARCHIVO-EMPASTE.pdf
2021-06-023-PROCEDIMIENTO-DIGITALIZACION.pdf

Regulacion o procedimiento que expide la
resolucion, reglamento, instructivo o manual
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No. del documento
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Fecha de la regulacién o del
procedimiento

Link para descargar el contenido de la regulacion o procedimiento

Crear el cargo de Coordinador Administrativo del

X . X RESOLUCION No. 008-2019 1 de mayo del 2019 Crear el cargo de Coordinador Administrativo del Registrador
Registrador para la Unidad Registral v &
Creacion del cargo Asesor del Registrador en la EPM
: . 8 . &l . RESOLUCION No. 009-2019 7 de junio del 2019 Creacién del cargo Asesor del Registrador
Registro de la Propiedad de Guayaquil
Reformar el Reglamento Interno de Anticipos de
sueldos para las y los servidores de la EPM Registro de[ RESOLUCION No. 010-2019 21 de junio del 2019 Reformar el Reglamento Interno de Anticipos de sueldos para las y los servidores
la Propiedad de Guayaquil
Creacion del cargo Subjefe de Asesoria Legal en la - L . .
R . . RESOLUCION No. 011-2019 21 de junio del 2019 Creacion del cargo Subjefe de Asesoria Legal
EPM Registro de la Propiedad de Guayaquil ) 8 1
P dimientos Administrati de la EPM Registro d
rocedimientos Administrativos de 1a EFVIREBISIO €€ 1 pESOLUCION No. 012-2019 21 de junio del 2019 Procedimientos Administrativos
la Propiedad de Guayaquil
Creacion del de Coordinador G ial de |
reacion de Acargo © Loor Ama orerencia .e @ RESOLUCION No. 013-2019 1 de julio del 2019 Creacion del cargo de Coordinador Gerencial
EPM Registro de la Propiedad de Guayaquil
Creacion del cargo Asesor de Gerencia de la EPM
. 8 . X RESOLUCION No. 014-2019 2 de julio del 2019 Creacion del cargo Asesor de Gerencia
Registro de la Propiedad de Guayaquil
Creacion del cargo Asesor de Talento Humano de la
8 RESOLUCION No. 016-2019 31 de julio del 2019 Creacion del cargo Asesor de Talento Humano

EPM Registro de la Propiedad de Guayaquil
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2021-06-024-COORDINADOR-ADMINISTRATIVO.pdf
2021-06-025-ASESOR-DEL-REGISTRADOR.pdf
2021-06-026-REGLAMENTO-INTERNO-DE-ANTICIPOS.pdf
2021-06-027-SUBJEFE-DE-ASESORIA-LEGAL.pdf
2021-06-028-APROBAR-PROCEDIMIENTOS-ADMINISTRATIVOS.pdf
2021-06-029-COORDINADOR-GERENCIAL.pdf
2021-06-030-ASESOR-DE-GERENCIA.pdf
2021-06-031-ASESOR-DE-TALENTO-HUMANO.pdf

REGISTRO DE
LA PROPIEDAD
DE GUAYAQUIL

Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP

Literal a3) Regulaciones y procedimientos internos aplicables a la entidad

Regulacién o procedimiento que expide la Fecha de la regulacién o del
e e . B No. del documento g

. . . h Link para descargar el contenido de la regulacion o procedimiento
resolucion, reglamento, instructivo o manual procedimiento

Creacion del cargo Asesor de Financiero de la EPM

R . . RESOLUCION No. 017-2019 31 de julio del 2019 Creacion del cargo Asesor de Financiero
Registro de la Propiedad de Guayaquil ! arse
Creacion del cargo Coordinador Administrativo de la
I i g I R n W ; RESOLUCION No. 018-2019 1 de agosto del 2019 Creacion del cargo Coordinador Administrativo
EPM Registro de la Propiedad de Guayaquil
Aprobar el perfil y autorizar la creacién del cargo de
Coordinador de Talento Humano para el drea de
! Y K P R RESOLUCION No. 019-2019 8 de agosto del 2019 Aprobar el perfil y autorizar la creacidn del cargo de Coordinador de Talento Humano
Talento Humano de la EPM Registro de la Propiedad
de Guayaquil
Procedimiento de Ingreso de visitas a la EPM Registro o .
€ X . & RESOLUCION No. 020-2019 23 de agosto del 2019 Procedimiento de Ingreso de visitas
de la Propiedad de Guayaquil
Aprobar el Manual de Marca Institucional de la
Empresa Publica Municipal Registro de la Propiedad RESOLUCION No. 021-2019 2 de octubre del 2019 Aprobar el Manual de Marca Institucional

de Guayaquil

Aprobar las Politicas para la realizacion y participacion
de eventos de la Empresa Publica Municipal Registro RESOLUCION No. 022-2019 2 de octubre del 2019 Aprobar Politicas para la realizacidn y participacion de eventos
de la Propiedad de Guayaquil

Aprobar la quinta modificacién al reglamento del
fondo fijo de caja chica de la Empresa Publica RESOLUCION No. 023-2019 30 de octubre del 2019 Aprobar la quinta modificacién al reglamento del fondo fijo de caja chica
Municipal Registro de la Propiedad de Guayaquil
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2021-06-032-ASESOR-FINANCIERO.pdf
2021-06-033-COORDINADOR-ADMINISTRATIVO (2).pdf
2021-06-034-COORDINADOR-DE-TALENTO-HUMANO.pdf
2021-06-036-MANUAL-DE-MARCA.pdf
2021-06-037-POLITICAS-REALIZACION-Y-PARTICIPACION-EVENTOS.pdf
2021-06-038-QUINTA-MODIFICACION-REGLAMENTOINTERNO.pdf

REGISTRO DE
LA PROPIEDAD
DE GUAYAQUIL

Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP
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Regulacion o procedimiento que expide la
resolucion, reglamento, instructivo o manual

No. del documento

Fecha de la regulacién o del
procedimiento

Link para descargar el contenido de la regulacion o procedimiento

Reformar el Reglamento Interno de Anticipos de
sueldos para las y los servidores de la EPM Registro de
la Propiedad de Guayaquil

RESOLUCION No. 001-2020

8 de enero de 2020

Reformar el Reglamento Interno de Anticipos de sueldos

Aprobar Plan Anual de Contratacion de la Empresa
Publica Municipal Registro de la Propiedad de
Guayaquil para el afio 2020

RESOLUCION ADMINISTRATIVA
No. PAC-EPMRPG-001-2020

14 de enero del 2020

Aprobar Plan Anual de Contratacidn

Aprobar la Reforma al Plan Anual de Contratacion de
la Empresa Publica Municipal Registro de la Propiedad
de Guayaquil para el afio 2020 en virtud de la
modificacion del presupuesto de la Empresa para el
ejercicio fiscal 2020.

RESOLUCION ADMINISTRATIVA
No. PAC-EPMRPG-002-2020

22 de enero del 2020

Aprobar la Reforma al Plan Anual de Contratacién

Autorizar la creacion de partidas presupuestarias.

RESOLUCION No. 002-2020

28 de enero del 2020

Autorizar la creacién de partidas presupuestarias

Aprobar la creacion de puestos

RESOLUCION No. 016-2020

17 de noviembre del 2020

Aprobar la creacién de puestos

Reglamento para Caja chica

RESOLUCION No. 017-2020

26 de noviembre del 2020

Reglamento para Caja chica

Acordar por mutuo acuerdo terminacion contrato
MEDPLUSA

RESOLUCION No. 018-2020

26 de noviembre del 2020

Acordar por mutuo acuerdo terminacién contrato MEDPLUSA
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2021-06-039-REFORMAR-REGLAMENTO-INTERNO-DE-SUELDOS.pdf
2021-06-040-PLAN-ANUAL-CONTRATACION.pdf
2021-06-041-REFORMA-PLA-ANUAL-CONTRATACION.pdf
2021-06-042-AUTORIZAR-PARTIDAS.pdf
2021-06-043-APROBAR-CREACION-DE-PUESTOS.PDF
2021-06-044-APROBAR-MANUAL-ESPECIFICO.PDF
2021-06-045-TERMINACION-CONTRATO-MEDPLUSA.PDF

REGISTRO DE
LA PROPIEDAD
DE GUAYAQUIL
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Literal a3) Regulaciones y procedimientos internos aplicables a la entidad

Regulacion o procedimiento que expide la
resolucion, reglamento, instructivo o manual

No. del documento

Fecha de la regulacion o del
procedimiento

Link para descargar el contenido de la regulacion o procedimiento

Aprobar Manual especifico RESOLUCION No. 019-2020 30 de noviembre del 2020 Aprobar Manual especifico
Clasificacion de los Puestos por cambio estructural RESOLUCION No. 020-2020 1 de diciembre del 2020 Clasificacion de los Puestos por cambio estructural
Aprobacién PAC RESOLUCION No. 001-2021 4 de enero del 2021 Aprobacién PAC
Aprobacién Manual Esp. Pago de proveedores RESOLUCION No. 002-2021 8 de enero del 2021 Aprobacién Manual Esp. Pago de proveedores
Aprobacién Manual Estados financieros RESOLUCION No. 003-2021 8 de enero del 2021 Aprobacién Manual Estados financieros
Aprobacién Ma"u:‘lzts:’;r'ﬂ'zzca“dadé" ¥ pago RESOLUCION No. 004-2021 8 de enero del 2021 Aprobacién Manual espc. Recaudacién y pago electrénico
Aprobacién Manual Esp. Anteproyecto de RESOLUCION No. 005-2021 8 de enero del 2021 Aprobacién Manual Esp. Anteproyecto de presupuesto

presupuesto
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2021-06-046-REGLAMENTO-CAJA-CHICA.PDF
2021-06-047-CLASIFICACION-PUESTOS.pdf
2021-06-048-Resolucion009-2021-reforma-pac.pdf
2021-06-049-Pago-de-proveedores_18012021122246.PDF
2021-06-050-Estados-financieros_18012021122359.PDF
2021-06-051-Manual-recaudacion_18012021121908.PDF
2021-06-052-Manual-de-anteproyecto-de-presupuesto-resolucion.PDF

. REGISTRO DE
LA PROPIEDAD
DE GUAYAQUIL

Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP
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Regulacién o procedimiento que expide la Fecha de la regulacion o del
e e . B No. del documento g

. . . h Link para descargar el contenido de la regulacion o procedimiento
resolucion, reglamento, instructivo o manual procedimiento

Reformar el Reglamento Interno de Anticipos de
sueldos para las y los servidores de la EPM Registro de RESOLUCION No. 007-2021 14 de enero del 2021 Reformar el Reglamento Interno de Anticipos de sueldos para las y los servidores de la EPM Registro de la Propiedad de Guayaquil
la Propiedad de Guayaquil

Aprobacion Manual esp. Pago de ndmina RESOLUCION No. 008-2021 14 de enero del 2021 Aprobacion Manual esp. Pago de ndmina
Primera Reforma del PAC 2021 RESOLUCION No. 009-2021 21 de enero del 2021 Primera Reforma del PAC 2021

Aprobacion de pliego proceso de compras publicas -

Proceso de seguridad RESOLUCION No. 010-2021 Aprobacién de pliego proceso de compras publicas - Proceso de seguridad
Aprobacion de M | Esp. P lab iond
probacion ce Manua 'sp arz-? elaboracion de RESOLUCION No. 011-2021 25 de enero del 2021 Aprobacién de Manual Esp. Para elaboracién de manuales e instructivos
manuales e instructivos
Regl to d tificacion de d t
€8 ame_n 0 de certl |cac!or_1 € documentos RESOLUCION No. 012-2021 29 de enero del 2021 Reglamento de certificacién de documentos firnamdos electrénicamente
firnamdos electrénicamente
Aprobacién M | Esp. P de Certificacid
probacion Manual Esp. Froceso de Lertiiicacion, RESOLUCION No. 013-2021 29 de enero del 2021 Aprobacién Manual Esp. Proceso de Certificacidn, Rectificacion y Depuracion

Rectificacion y Depuracion
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2021-06-055-Pago-de-nomina_18012021122119.PDF
2021-06-057-Resolucion-Aprobacion-de-pliego-signed.pdf
2021-06-058-RESOLUCION01-MANUAL-ESPECIFICO-PARA-LA-ELABORACION-DE-MANUALES-INSTRUCTIVOS.PDF
2021-06-059-RESOLUCION-reglamento-de-certificacion-de-documentos-firmados-electronicamente_signed.pdf
2021-06-060-Manual-Proceso-de-Certificacion-rectificacion-y-depuracion.PDF
2021-06-061-Manual-Proceso-de-Inscripciones.PDF
2021-06-062-Manual-para-atencion-al-usuario-de-laEPMRPG015-2021.PDF
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Regulacion o procedimiento que expide la Fecha de la regulacion o del

No. del documento Link para descargar el contenido de la regulacion o procedimiento

resolucion, reglamento, instructivo o manual procedimiento
Aprobacion Manual Esp. Proceso de Inscripciones RESOLUCION No. 014-2021 29 de enero del 2021 Aprobacién Manual Esp. Proceso de Inscripciones
Aprobacién Manual Esp. Atencidn al usuario RESOLUCION No. 015-2021 29 de enero del 2021 Aprobacién Manual Esp. Atencidn al usuario
Aprobacién Manual Esp. Administrador de Contrato RESOLUCION No. 016-2021 29 de enero del 2021 Aprobacién Manual Esp. Administrador de Contrato

Aprobacién Manual Esp. Manejo de Comunicacion

Institucional RESOLUCION No. 017-2021 29 de enero del 2021 Aprobacién Manual Esp. Manejo de Comunicacién Institucional
Aprobacion ManuaIAEsp. Manejo de Bodega de Bienes RESOLUCION No. 018-2021 29 de enero del 2021 Aprobacién Manual Esp. Manejo de Bodega de Bienes de uso corriente y consumo corriente
de uso corriente y consumo corriente
Aprobacién Manual EIZPE'F?&S;’:EO de Informaciénde | ¢ecoLUCION No. 019-2021 29 de enero del 2021 Aprobacién Manual Esp. Respaldo de Informacién de la EPMRPG
Aprobacién Manual Esp. Para solicitar vacaciones y RESOLUCION No. 020-2021 29 de enero del 2021 Aprobacién Manual Esp. Para solicitar vacaciones y licencias

licencias
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2021-06-063-Manual-especifico-para-Administrador-de-Contrato.PDF
2021-06-064-Manual-para-manejo-de-comunicacion-institucional-e-imagen.PDF
2021-06-065-Manual-para-manejo-de-bodegas-de-bnes-uso-y-consumo-corriente.PDF
2021-06-066-Manual-para-el-respaldo-de-informacion.PDF
2021-06-067-manual-para-solicitar-vacaciones-y-licencias.PDF
2021-06-068-Manual-de-empaste-archivo.PDF
2021-06-069 resolucion 22-2021.PDF

Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP

Literal a3) Regulaciones y procedimientos internos aplicables a la entidad

REGISTRO DE
LA PROPIEDAD
DE GUAYAQUIL

Regulacion o procedimiento que expide la
resolucion, reglamento, instructivo o manual

No. del documento

Fecha de la regulacion o del
procedimiento

Link para descargar el contenido de la regulacion o procedimiento

Aprobacion Manual Esp. Para solicitar Empaste,
Archivo

RESOLUCION No. 021-2021

29 de enero del 2021

Aprobacién Manual Esp. Para solicitar Empaste, Archivo

Aprobacién Manual Esp. Pago de primera y segunda
quincena

RESOLUCION No. 022-2021

29 de enero del 2021

Aprobacién Manual Esp. Pago de primera y segunda quincena

Aprobacién Manual Esp. Para el Mantenimiento y
Soporte informético

RESOLUCION No. 023-2021

29 de enero del 2021

Aprobacién Manual Esp. Para el Mantenimiento y Soporte informatico

Aprobacién Manual Esp. Para elaborar Plan
Estratégico e Indicadores de Gestion

RESOLUCION No. 024-2021

29 de enero del 2021

Aprobacién Manual Esp. Para elaborar Plan Estratégico e Indicadores de Gestion

Aprobacion Manual Esp. Mantenimiento de
Infraestructura Fisica de Redes

RESOLUCION No. 025-2021

29 de enero del 2021

Aprobacién Manual Esp. Mantenimiento de Infraestructura Fisica de Redes

Aprobacién Manual

RESOLUCION No. 026-2021

29 de enero del 2021

Aprobacién Manual

Manual de actualizacién de personas

29 de enero del 2021

2021-04-074-RESOLUCION26-aprobacion-de-manual.PDF
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2021-06-068-Manual-de-empaste-archivo.PDF
2021-06-069 resolucion 22-2021.PDF
2021-06-070 resolucion 23-2021.PDF
2021-06-071-resolucion 24-2021.PDF
2021-06-072-resolucion 25-2021.PDF
2021-06-073- MANUAL-DE-ACTUALIZACION-DE-PERSONAS.pdf
2021-06-074-RESOLUCION26-aprobacion-de-manual.PDF
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Regulacion o procedimiento que expide la
resolucion, reglamento, instructivo o manual

No. del documento

Fecha de la regulacion o del
procedimiento

Link para descargar el contenido de la regulacion o procedimiento

Manual especifico para consultas registrales RESOLUCION No. 027-2021 3 de febrero del 2021 Manual especifico para consultas registrales
Sistema de arrendamiento de Axis RESOLUCION No. 028-2021 10 de febrero del 2021 Sistema de arrendamiento de Axis
Renovacién de arrendamiento de sistema Axis RESOLUCION No. 029-2021 11 de febrero del 2021 Renovacidn de arrendamiento de sistema Axis
Aprobacidn sistema de arrendamiento de Axis RESOLUCION No. 030-2021 10 de febrero del 2021 Aprobacidn sistema de arrendamiento de Axis
Servicio de vigilancia y seguridad privada RESOLUCION No. 031-2021 23 de febrero del 2021 Servicio de vigilancia y seguridad privada
Renovacion del servicio de arrendamiento de sistema » . . . . .
K L. RESOLUCION No. 032-2021 24 de febrero del 2021 Renovacidn del servicio de arrendamiento de sistema informatico AXIS CLOUD
informatico AXIS CLOUD
Aprobacion de Manual Especifico de Adquisiclones de
P P q RESOLUCION No. 033-2021 26 de febrero del 2021 Aprobacién de Manual Especifico de Adquisiclones de IA EPMRPG

IA EPMRPG
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2021-06-075-Resolucion27-aprobacion-de-Manual.PDF
2021-06-076-RESOLUCION028-APROBACION-PLIEGO-DE-REGIMEN-ESPECIAL-PROVEEDOR-UNICO.pdf
2021-06-077-RESOLUCION029-CANCELACION-DE-PROCESO-DE-REGIMEN-ESPECIAL.pdf
2021-06-078-Resolucion030-2021-aprobacion-de-pliego.pdf
2021-06-079-RESOLUCION31-2021-ADJUDICACION-SIEEPMRPG.pdf
2021-06-080-RESOLUCION032-2021-ADJUDICACION.pdf
2021-06-081-Resolucion033-Aprobacion-Manual-Especifico-de-Adquisiciones.pdf
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Literal a3) Regulaciones y procedimientos internos aplicables a la entidad

Regulacion o procedimiento que expide la Fecha de la regulacion o del . , ., -
.. . ) No. del documento o, Link para descargar el contenido de la regulacion o procedimiento
resolucion, reglamento, instructivo o manual procedimiento
Manual Especifico de Adquisiciones de la EPMRPG MANUAL 26 de febrero del 2021 Manual Especifico de Adquisiciones de la EPMRPG
Aprobacidn de pliegos y autorizacién de inicio de - . s - i
L, RESOLUCION No. 034-2021 03 de marzo del 2021 Aprobacién de pliegos y autorizacién de inicio de proceso de contratacidn
proceso de contratacion
Manual Especifico para contratacion por contrato civil . -, - . .
. R RESOLUCION No. 035-2021 10 de marzo del 2021 Manual Especifico para contratacidn por contrato civil de servicios profesionales
de servicios profesionales
Adjudicacidn del proceso de Régimen Especial RESOLUCION No. 036-2021 11 de marzo del 2021 Adjudicacidn del proceso de Régimen Especial
Reforma al Manual de descripcion y perfil de puestos RESOLUCION No. 037-2021 15 de marzo del 2021 Reforma al Manual de descripcién y perfil de puestos
Manual Especifico para la administracion de vehiculos
dela Manual Especifico para la administracién de vehiculos de la
. 3 _ _ RESOLUCION No. 038-2021 17 de marzo del 2021 -=SD D : : _
Empresa Publica Municipal Registro de la Propiedad Empresa Publica Municipal Registro de la Propiedad de Guayaquil.
de Guayaquil.
Entrega del Manual especifico para la administracion
de vehiculos de la p Entrega del Manual especifico para la administracién de vehiculos de la
- N ‘ _ MANUAL ESPECIFICO 17 de marzo del 2021 ANUa’ ESPECIico par : .
Empresa Publica Municipal Registro de la Propiedad Empresa Publica Municipal Registro de la Propiedad de Guayaquil.
de Guayaquil.
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2021-06-082-MANUAL-ESPECIFICO-ADQUISICONES.PDF
2021-06-084-Resolucion034-2021-aprobacion-de-pliegos-y-autorizacionde-inicio-de-proceso-de-contratacion-RE_-signed.pdf
2021-06-085-Resolucion035-signed.pdf
2021-06-086-RESOLUCION36-2021-ADJUDICACION-RE-EPMRPG-002-202111032021-signed.pdf
2021-06-087-RESOLUCION037-REFORMA-PERFILES-signed.pdf
2021-06-088-Resolucion038-signed.pdf
2021-06-088-Resolucion038-signed.pdf
2021-06-089- alcance038-Xerox Scan_17032021112848-038.PDF
2021-06-089- alcance038-Xerox Scan_17032021112848-038.PDF

Art
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Regulacion o procedimiento que expide la
resolucion, reglamento, instructivo o manual

No. del documento

Fecha de la regulacion o del
procedimiento

Link para descargar el contenido de la regulacion o procedimiento

Creacion de puestos

RESOLUCION No. 039-2021

29 de marzo del 2021

Creacion de puestos

Primera Modificacién a la Codificacion del
Reglamento del Fondo fijo de Caja Chica de la
EPMRPG

RESOLUCION No. 040-2021

31 de marzo del 2021

Primera Modificacidn a la Codificacion del
Reglamento del Fondo fijo de Caja Chica de la EPMRPG

Manual Especifico para desvinculacién y jubilacion de
la
Empresa Publica Municipal Registro de la Propiedad
de Guayaquil.

RESOLUCION No. 041-2021

31 de marzo del 2021

Manual Especifico para desvinculacién y jubilacién de la
Empresa Publica Municipal Registro de la Propiedad de Guayaquil.

Manual de procedimiento para control y manejo
de bienes de larga duracion e inventarios

RESOLUCION No. 042-2021

31 de marzo del 2021

Manual de procedimiento para control y manejo
de bienes de larga duracién e inventarios

Entrega del Manual de procedimiento para control y
manejo
de bienes de larga duracion e inventarios

MANUAL ESPECIFICO

31 de marzo del 2021

Entrega del Manual de procedimiento para control y manejo
de bienes de larga duracién e inventarios

Entrega del Manual Especifico para desvinculacién y
jubilacién de la

Empresa Publica Municipal Registro de la Propiedad
de Guayaquil.

MANUAL ESPECIFICO

31 de marzo del 2021

Entrega del Manual Especifico para desvinculacién y jubilacién de la
Empresa Publica Municipal Registro de la Propiedad de Guayaquil.

Aprobar la segunda reforma del Plan Anual de
Contratacion de la Empresa Publica
Municipal Registro de la Propiedad de Guayaquil

RESOLUCION No. 043-2021

5 de abril del 2021

Aprobar la segunda reforma del Plan Anual de Contratacidn de la Empresa Publica
Municipal Registro de la Propiedad de Guayaquil
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2021-06-090-RESOLUCION-No 039-2021.PDF
2021-06-091-Resolucion040-2021-Primera-Modificacion-Codificacion-ReglamentodeCajaChica_ (002)-signed.pdf
2021-06-091-Resolucion040-2021-Primera-Modificacion-Codificacion-ReglamentodeCajaChica_ (002)-signed.pdf
2021-06-092-Resolucion-041-2021-signed 1.pdf
2021-06-092-Resolucion-041-2021-signed 1.pdf
2021-06-093-Resolucion042-Aprobacion-Manual-CONTROL-Y-MANEJO-DE-BIENES-LARGA-DURACIONEINVENTARIOS-signed.pdf
2021-06-093-Resolucion042-Aprobacion-Manual-CONTROL-Y-MANEJO-DE-BIENES-LARGA-DURACIONEINVENTARIOS-signed.pdf
2021-06-093-Resolucion042-Aprobacion-Manual-CONTROL-Y-MANEJO-DE-BIENES-LARGA-DURACIONEINVENTARIOS-signed.pdf
2021-06-093-Resolucion042-Aprobacion-Manual-CONTROL-Y-MANEJO-DE-BIENES-LARGA-DURACIONEINVENTARIOS-signed.pdf
2021-06-095-MANUALES DESVINCULACION.PDF
2021-06-095-MANUALES DESVINCULACION.PDF
2021-06-096-Resolucion043-2daReforma-al-PAC-signed.pdf
2021-06-096-Resolucion043-2daReforma-al-PAC-signed.pdf
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.. . ) No. del documento o, Link para descargar el contenido de la regulacion o procedimiento
resolucion, reglamento, instructivo o manual procedimiento

Aprobar la Tercera reforma del Plan Anual de
Contratacion de la Empresa Publica RESOLUCION No. 044-2021 13 de abril del 2021
Municipal Registro de la Propiedad de Guayaquil,

Aprobar la Tercera reforma del Plan Anual de Contratacidn de la Empresa Publica
Municipal Registro de la Propiedad de Guayaquil,

Aprobar el pliego para la contratacion del

“CONTRATACION DE MICROSOFT OFFICE Aprobar el pliego para la contratacién del “CONTRATACION DE MICROSOFT OFFICE
365 PARA LA EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL RESOLUCION No. 045-2021 22 de abril del 2021 365 PARA LA EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE
REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE GUAYAQUIL”;

GUAYAQUIL”

CANCELAR el proceso de contratacion de Subasta
Inversa Electrénica No. SIEEPMRPG- RESOLUCION No. 047-2021 03 de mayo del 2021
002-2021

CANCELAR el proceso de contratacion de Subasta Inversa Electrénica No. SIEEPMRPG-002-2021

Aprobar la ACTUALIZACION DEL MANUAL ESPECIFICO
DE ADQUISICIONES DE LA EMPRESA
PUBLICA MUNICIPAL REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE
GUAYAQUIL - EPMRPG-ME-DA-JSGA-002,

EN LO QUE RESPECTA A LOS FORMATOS DE ANEXOS 1
y 2 DEL REFERIDO MANUAL

Aprobar la ACTUALIZACION DEL MANUAL ESPECIFICO DE ADQUISICIONES DE LA EMPRESA
RESOLUCION No. 048-2021 06 de mayo del 2021 PUBLICA MUNICIPAL REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE GUAYAQUIL - EPMRPG-ME-DA-JSGA-002,
EN LO QUE RESPECTA A LOS FORMATOS DE ANEXOS 1y 2 DEL REFERIDO MANUAL

APROBAR el MANUAL ESPECIFICO PARA LA

. . ESOL .050-2021 12 2021 B L ESPECI| LA RECAUDACION DE ELECTRO
RECAUDACION DE PAGO ELECTRONICO RESOLUCION No. 050-20 de mayo del 20 APROBAR el MANUAL ESPECIFICO PARA LA RECAUDACION DE PAGO ELECTRONICO

14 de 15 Empresa Publica Municipal Registro de la Propiedad de Guayaquil Literal a3) Regulaciones y procedimientos internos aplicables a la entidad


2021-06-097-Resolucion044-3era-reforma-pac2021-signed.pdf
2021-06-097-Resolucion044-3era-reforma-pac2021-signed.pdf
2021-06-098-Resolucion045-2021-aprobaciondepliegoyautorizaciondeiniciodeproceso-signed.pdf
2021-06-098-Resolucion045-2021-aprobaciondepliegoyautorizaciondeiniciodeproceso-signed.pdf
2021-06-098-Resolucion045-2021-aprobaciondepliegoyautorizaciondeiniciodeproceso-signed.pdf
2021-06-100-Resolucion-cancelacion047-2021-03MAY2021.pdf
2021-06-101-Resolucion048-Aprobacion-de-reforma-de-anexos-Manual-de-Adquisiciones.pdf
2021-06-101-Resolucion048-Aprobacion-de-reforma-de-anexos-Manual-de-Adquisiciones.pdf
2021-06-101-Resolucion048-Aprobacion-de-reforma-de-anexos-Manual-de-Adquisiciones.pdf
2021-06-102-Resolucion050-Aprobacion-ManualoESPoRECAUDACION-PAGO-ELECTRONICO.pdf
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MANUAL ESPECIFICO DE PAGO MANUAL MANUAL ESPECIFICO DE PAGO

Detalle correspondiente a la reserva de

informacion
Listado indice de informacion reservada No Aplica No Aplica
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: 31/05/2021
PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: MENSUAL
UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL a3): UNIDAD DE GERENCIA GENERAL No Aplica

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA

< AB. ROMERO CORDOVA ANGELA
INFORMACION DEL LITERAL a3):

CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA Angela.Romero@rpguayaquil.go
UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: b.ec

NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA

< (04) 3709700
UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:
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2021-06-103-ManualEspecifico-Recaudacionpagoelectronico.PDF
mailto:Angela.Romero@rpguayaquil.gob.ec
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