- REGISTRO DE
LA PROPIEDAD
DE GUAYAQUIL

Art. 7 de la Ley Orgdnica de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demds indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipos de canales
disponibles de atencion
Tipo de beneficiarios o Direccidn y teléfono de la | “*P"11e® 08
Requisitos para la obtencién del usuarios del servicio oficina y dependencia que| 5 . Nimero de
Horario de atencién al (Detallar si es por Nimero de
S 5 servicio ) Tiempo estimado de (Describir i es para ofrece el servicio : . . . . : .
Denominacién del C6mo acceder al servicio X N piblico Oficinas y dependencias ) ventanilla, oficina, Servicio Automatizado | Link para descargar el | Link para el servicio por | ciudadanos/ciudadanas N y
No. (Se debers listar los requisitos que nto interno que sigue el servi Costo respuesta ciudadania en general, ink para direccionar a la que accedieron al servicio
servicio (Detallar los dias de la que ofrecen el servicio brigada, pagina web, (si/No) formulario de servicios que accedieron al servicio sobre el uso del servicio
exige la obtencion del servicio y 5 (Horas, Dias, Semanas) personas naturales, pégina de inicio del sitio : e ’ acumulativo
" semana y horarios) P oo correo electrénico, chat en el dltimo periodo
donde se obtienen) personas juridicas, ONG, web y/o descripcion
en linea, contact center,
Personal Médico) manual) .
call center, teléfono
institucién)
1. Entregar a solcitud de acceso ala
informacion piblica en fisico o a través de
correo electrérico. 1 llega ala maxima
Solcitud para ejercerel |2, s autoridad
Sollcitud de Accesoa derech puesta de contestacion se entregue antes | 2. Lienar Ia informacion si el 13 |2 Pasa al drea que genera, procl todiala informacio Emresa fublica Municipal Pagina web, Coreeo elect
olicitud de Acceso ala erecho respuesta de contestacién se entregue antes | 2. Lenar la informacion i el servicio estd | 2. Pasa a irea que genera, produce o custodia I informacion. ) Sratito 15 dins Cudadanis n general e il 4gina web, Coreeo electronico s
! Art.9dela [disponible en internet (en linea). 3.5e remite ala maxima autoridad para la firma de fa respuesta 0. 08:30217:00 b fesisro dela ropledad o yOficina O DisPONIBLE NopisPoNIBLE 100%
publica 3. Realizar el i voraql
cirar respuesta 4. Entrega de la comunicacién con a respuesta a o solcitante.
1a solcitud segdn el medio que haya escogido
(senvicio enlinea o retro en oficinas)
1.La solicitud de su tramite ingresa por ventanila
1. Descargar el formulario desde
2. En ventanila le adjuntan el Nimero de comprobante de Pago y de
hitp://roguayaqul.gobiec/ o Soictar el iy & P oy
Formulario en el drea de recepeidn en
3. Pasa al irea que genera, produce o custodia a informaci6n. Que es
nuestras ofcinas. 1. Uenar el formulario correctamente, que | oo & o8 e ner®: ¥ a
2 enar correctamente el Formulario con los ;”C‘ E""‘EE'T" - "d"e‘"‘:""“ 4. Revisa en libros y en las imagenes digitalizadas los Amanuenses y
St d Conficados d | conocer todala st del | soctant: Nombres compeos, Nimerode 3. Resliar el segumientoa it s | /50 P10 il sorl el len nmuetle quecontienelo o Sl ol mpresaPulca ancpa | 19002918 ene Vicor
2 bien rimera| Cedula la entregaa G s . oLy . 8:30217:00 $15.00 e oo Ciudadania en general Registro de a Propiedad de. M Ventanilla No FomuuLARD 29.370 389 100%
Gravamen i st i oot el fomacin Dy comutsen s en s g |G e o Guayaquil htto.
codigo Catastral, —
5. Una vez aprobado por el Revisor de amanenses pasa a un
completos y el nimero de cedula del duefio | para saber la fecha en la que estard en
delegado del Registrador para firmar, quien e da valdez al
de I propiedad tambic llenarla ventanil. Liso para ser entregado. kado selRes! & 9
3. Entregar el formulariolleno y Cancelar el
Después de ser firmado pasa al drea de ventanilla para ser entregado
valor de fa tasa correspondiente al tramite en bty & P &
Ventanilla
1. Descargar el formulario desde: 1.La solicitud de su tramite ingresa por ventanila
hitp/rpguayaguil gob.ec/ o Solctar el 2. En ventanila le adjuntan el Nimero de comprobante de Pago y de
Formulario en el drea de recepcion en Trémite.
nuestras oficinas. 3. Pasa al irea que genera, produce o custodia a informaci6n. Que es 5 min.
1. Uenar el formulario correctamente, que |
2. Uenar correctamente el Formulario con los el drea de Certifcados. En caso de no tener clra su
seré entregado en a ventanilla 515,00 Cordoba 1918 entre Victor
Certficado de No poseer | Este trimite Certifica que una | *181€7te5 datos: Obligatorios para l 2. Cancelar el valor de a Tasa. 4 Revisaen llbros y en a5 imdgenes ditalizadas los Amanuenses Con'a excepeién de Ios planes de | 10r™2€19n Por metivos que si Empresa Publica Munlcipal |y, o Rendon y . caza
3 e s e e |solcitante: Nombres completos Nimero de (5 ice" € A 8¢/ 0% | Revisores para vrifcar si tiene 0 o bienes 2 su nombre registrados. 08:30217:00 e teras soeit o conty | oY registro de propiedades Ciudadania en general Registro e l Propiedad de Ventanilla No FomuuLE0 3.663 0 100%
P pro cet ¢ P aead () |5 Una v aprobado por e Revsor de amanuenses pasa  u i s1000 pero pueden ya haber sido Guayaquil htto.
3. Adiuntar Y51 o e o0 espone () delegado cel Registrair para firmar, quien e da validez al vendidas, Su cerificado se —
esté casado (a) también Ia de su esposola) P documento, . demorara 8 dia laborables.
4. Entregar el formulario lleno y Cancelar el Después de serfirmado pasa al drea de ventanilla para ser entregac
valor de 1a tasa correspondiente al ramite en alusuario
Ventanil
1. drea de Relaciones Publicas revisa y vacia todoslos unes los
buzones que estén en nuestras oficinas. Asi como también e revisa y
descargan todas las solcituces de Matricula inmabiliaria enviadas a
2 Pasaal & 3
1. Acercarse a nuestras oficinas y en los produce o custodi I informacion. Que es el drea de Certfcados
s una numeracion ue | buzones que tenemos en s areas de 3. Aaqui Revisan los libros y en las imgenes digitalizadas los
Atencién al Copia del Amanuenses y Revisores para verificary elaborar a Historia de
arad dea oreant |1 Depostarenmostros oo comn | LU UET LY moresaPulc il |COTE0R918 e vicor
4 Creanén de Matriculs | icha Catastra, e decir | acualizao il PaBO el Impucesto predil O eNWar A€ 1. Esa drea prepara un e un documento identificado con una 08:30217:00 Gratito 15 dias aborables. Ciudadania en general Registro de la Propiedad de | MorUel Rendon v P.lcaza Coreeo electronico y Buzones No NO APLICA 500 0 100%
inmebiliaria historia juridicayla 2. Enviar a Copia cel Comprobante del pago |01 Sscaneada o en fotoal correo numeracién que contiene a informacion ntegrada de Ia Ficha Tramite Sin Formulario
informacion fisca con linderos | de Impuesto Predial actualizado, sea una foto | 1€7411€0 PeYedigtal@gmail.com Registral y a Ficha Catastral,es decir la historia jurdica y la oz
 mecidas cel bien inmucble. o escaneado y enviarla 3 correo electronico informacion fisica con inderos y medidas del bien inmueble.
pgyedigital@gmailcom 5. Después esta drea graba en el sistema el nimero de Matricula y
pasa el mismo al drea de Relaciones Publicas para que responda los
correos lectrénicos entregndoles alos usuarios su nimero. De esta
forma cuando vengan a solcitar su Certfcado e Historia de Dominio
sutrémite en vez de demorar 8 dias laborables solo demorara 10 min
1. La sollcitud de su tramite ingresa por ventanil
2. En ventanila le adjuntan el Numero de comprobante de Pago y de
Tramite (el mismo que es el nimera de Repertorio)
3. Posteriormente pasa al Area de digitalzacion todos los
documentos, para ser escaneados.
) Copia autentica del itlo respectivo, o de 4. El documento en fsico pasa al drea de Repertorioy el documento
1a disposicion legal, digital P 3 Ta informacicn Para tramites de inscripcion de
éntica del itlo (notarial judicil actos o contratos, como
‘ P i hipotecas, rectifcacion, donacién,
Contrato cuys % protocolizacién de documento
tienen un arancel de USS 25.00.
1. Impuesto Predialdel bien o bien I
1. Presentar y Entregar copia autentica del impuesto predial del bien o benes i, v Por cada certifcacien adicional s
itulo respectivo, isposicion legal, en p ] it tiene u
o e et " [2.cetcado e 5.50 procede a Inscibi registrando fechas de otorgamiento de la e apeta tene uncosto
Selnscriben los actos o | £2%0 ¢ dec copia auténtica del titulo escritura, en nombres del ° Cordoba #918 entre Victor
(notarial, udicial o acministrativo) que " g Para I calfcacion e inscripcion Empresa Publica Municipal
ratos refer ded dor, referencias, tc. Se realiza l mismo tiempo . nuel Rendony P. laz:
s nscripciones e oo o |contengaéactoocontratocuya nscrpain [ 198046 PUeSIo de MRS | et comraten eferencis et Seeatia sl o oo 083021700 |detodo tipo de compraventa se 15 dias aborables Cudadania engeneral | Registro de la Propiedad de | "¢ Rendon v P aza Ventanilla No NO APLICA 10.459 3351 100%
Jue o Y XSO ispone a . . S o debe considerar el valor que Guayaquil Tramite Sin Formulario
permite de los Callicadores Legales wuelven a revisar actos)
2. Cancelar el valor de I tasa correspondiente ¢ consta en el certificado de
transferencia de predios urbanos toda lainformacién y dependiendo del anlisis minucioso realzan la
altamite en ventanila negativas avaldos y su precio se designara
5.Pago de Impuesto a a herencia alegadoy | conforme a derecho. Asi como también sino tiene ningtin dependando du s bl
o arancelaria publicada en la
donacién (5R). ! eble Gaceta Oficial No. 399 de la
6. Cancelar o valor de a Tasa. 7. esta orden para alos Asesores Legales Registrals vuelven a e e et
7. Entregar todos los documentos enla | revisar y a pasan al érea de Repertoro. unicl uavaau)
Ventanilla 8. Aquise ponen a referencia de as fojas en los libros, se imprime Ia
s ¥ P ciones/).
inscripciény pasa a un delegado del Registrador para irmar, quien le
da validez al documento. Una vez nscritoy
firmado pasa una copia del expediente al irea de ventanila para ser
: v al
con un delegado del drea de Repertorio para ser Catastrado,
Para ser llenado por | Tramites Ciudadanos (PTC) NO APLICA"
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